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ระเบียบ 
ว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ 

พ.ศ. 2544 
 

โดยที่เป็นการสมควรให้มีระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ 
อาศัยอำนาจตามความในมาตรา 16 และมาตรา 26 วรรคห้า แห่งพระราชบัญญัติ

ข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 อันเป็นพระราชบัญญัติที่มีบทบัญญัติบางประการ
เกี ่ยวกับการจำกัดสิทธิและเสรีภาพของบุคคลในการรับรู ้ข้อมูลข่าวสารของราชการ         
ซึ่งมาตรา 58 และมาตรา 29 ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทยบัญญัติให้กระทำได้
โดยอาศัยอำนาจของกฎหมาย คณะรัฐมนตรจีึงมีมติให้วางระเบียบไว ้ดังต่อไปนี้ 

ข้อ 1 ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ     
พ.ศ. 2544”  

ข้อ 21 ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับเมื่อพ้นกำหนดหนึ่งร้อยยี่สิบวันนับแต่วันประกาศ     
ในราชกิจจานุเบกษา เป็นต้นไป  

ข้อ 3 บรรดาระเบียบ ข้อบังคับ มติคณะรัฐมนตรี และคำสั่งอื่นใด ในส่วนที่กำหนด
ไว้แล้วในระเบยีบนี้ หรือซึ่งขัดหรือแย้งกับระเบียบนี้ ให้ใช้ระเบียบนี้แทน 

ข้อ 4 ใหน้ายกรัฐมนตรีรักษาการตามระเบียบนี ้
 

หมวด 1 
บทท่ัวไป 

 

ข้อ 5 ในระเบียบนี ้
“ข้อมูลข่าวสารลับ” หมายความว่า ข้อมูลข่าวสารตามมาตรา 14 หรือ

มาตรา 15 ที ่มีคำสั ่งไม่ให้เปิดเผยและอยู ่ในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของ
หน่วยงานของรัฐ ไม่ว่าจะเป็นเรื่องที่เกี่ยวกับการดำเนินงานของรัฐหรือที่เกี่ยวกับเอกชน   
ซึ่งมีการกำหนดให้มีชั้นความลับเป็น ชั้นลับ ชั้นลับมาก หรือชั้นลับที่สุด ตามระเบียบนี้   
โดยคำนึงถึงการปฏิบัติหน้าที่ของหน่วยงานของรัฐและประโยชน์แห่งรัฐประกอบกัน  

 
1 ราชกิจจานุเบกษา เล่ม 118 /ตอนพิเศษ 18 ง/หน้า 28/23 กุมภาพันธ์ 2544 
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“ประโยชน์แห่งรัฐ” หมายความว่า การดำเนินงานของรัฐที่เกี่ยวกับประโยชน์
สาธารณะหรือประโยชน์ของเอกชนประกอบกัน ไม่ว่าจะเป็นเรื ่องความมั่นคงของรัฐ          
ที่เกี่ยวกับการเมืองภายในประเทศหรือระหว่างประเทศ การป้องกันประเทศ เศรษฐกิจ 
สังคม วิทยาศาสตร์ เทคโนโลยี การพลังงาน และสิ่งแวดล้อม  

“หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ”2 หมายความว่า 
(1) หัวหน้าส่วนราชการที่มีฐานะเป็นนิติบุคคล  

สำหรับกระทรวงกลาโหม ให้หมายความรวมถึงหัวหน้าส่วนราชการ    
ที่ขึ้นตรงต่อส่วนราชการในสังกัดกระทรวงกลาโหมที่มีฐานะเป็นนิติบุคคลด้วย 

(2) ผู้ว่าราชการจังหวัด สำหรับราชการส่วนภูมิภาค  
(3) ผู ้ว ่าราชการกรุงเทพมหานคร นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด 

นายกเทศมนตรี นายกองค์การบริหารส่วนตำบล นายกเมืองพัทยา หรือหัวหน้าผู้บริหาร
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นที่มีกฎหมายจัดตั้ง แล้วแต่กรณี สำหรับราชการส่วนท้องถิ่น  

(4) ผู้ว่าการ ผู้อำนวยการ กรรมการผู้จัดการ ผู้จัดการ หรือบุคคลซึ่งดำรง
ตำแหน่งผู้บริหารสูงสุดที่มีอำนาจหน้าที่คล้ายคลึงกันในรัฐวิสาหกิจนั้น สำหรับงานของ
รัฐวิสาหกิจ  

(5) ผู้บริหารสูงสุดของหน่วยงานอื่นของรัฐ เช่น อัยการสูงสุด เลขาธิการ
สำนักงานศาลยุติธรรม เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร เลขาธิการคณะกรรมการป้องกันและ
ปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ ผู้อำนวยการองค์การมหาชน นายกสภาทนายความ 

“การปรับชั้นความลับ” หมายความว่า การลดหรือเพิ่มชั้นความลับของ
ข้อมูลข่าวสารลับและให้หมายความรวมถึงการยกเลิกชั้นความลับของข้อมูลข่าวสารลับ   
นั้นด้วย  

ข้อ 6 ทุกห้าปีเป็นอย่างน้อย ให้นายกรัฐมนตรีจัดให้มีการทบทวนการปฏิบัติการ
ตามระเบียบนี้และพิจารณาแก้ไขเพิ่มเติมระเบียบนี้ให้เหมาะสม  

ข้อ 7 ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐมีหน้าที่รักษาข้อมูลข่าวสารลับในหน่วยงานของ
ตน และอาจมอบหมายหน้าที่ดังกล่าวได้ตามความจำเป็นให้ผู้ใต้บังคับบัญชาหรือให้แก่
ราชการส่วนภูมิภาค ในกรณีที่สามารถมอบอำนาจได้ตามกฎหมาย 

 
 
2 ข้อ 5 นิยามคำว่า “หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ” แก้ไขเพิ่มเติมโดยระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ      

(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2561 

 
 
 
 
 

User
Typewriter
2



 
-3- 

 
 

ผู้มีหน้าที่ตามวรรคหนึ่ง ต้องรักษาข้อมูลข่าวสารลับให้ปลอดภัย การให้บุคคลใด
เข้าถึงข้อมูลข่าวสารลับหรือการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารลับแก่ผู้ใดต้องกระทำโดยระมัดระวัง 
ในกรณีจำเป็นให้กำหนดเงื่อนไขในการปฏิบัติให้เหมาะสมแก่กรณี โดยคำนึงถึงการรักษา
ความลับและประสิทธิภาพในการดำเนินการตามระเบียบนี้ 

ข้อ 8 บุคคลที่จะเข้าถึงข้อมูลข่าวสารลับในชั้นความลับใด จะต้องเป็นบุคคลที่
ผู้บังคับบัญชามอบหมายความไว้วางใจ และให้เข้าถึงข้อมูลข่าวสารลับได้ เฉพาะเรื่องที่
ได้รับมอบหมายเท่านั้น  

ข้อ 9 ในกรณีที่เห็นเป็นการสมควร หัวหน้าหน่วยงานของรัฐอาจขอให้องค์การ
รักษาความปลอดภัยช่วยตรวจสอบประวัติและพฤติการณ์ของเจ้าหน้าที่ของตนที่เกี่ยวข้อง
กับช้ันความลับได้  

ข้อ 10 ในการดำเนินงานของคณะกรรมการใด ๆ ถ้าคณะกรรมการมีมติกำหนดชั้น
ความลับไว้เช่นใด ให้เลขานุการดำเนินการตามนั้นและให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐเจ้าสังกัด
ของเลขานุการดำเนินการต่อไปให้ถูกต้องตามระเบียบนี้ด้วย 

ถ้าคณะกรรมการคณะใดมีฝ่ายเลขานุการซึ่งมิได้เป็นเจ้าหน้าที่ในหน่วยงานของรัฐ
ให้ประธานกรรมการทำหน้าที่เป็นหัวหน้าหน่วยงานของรัฐและให้นำระเบียบนี้มาใช้บังคับ
โดยอนุโลม  
 

ส่วนที่ 1 
องค์การรักษาความปลอดภัย 

 

ข้อ 113 องค์การรักษาความปลอดภัยตามระเบียบนี้ ได้แก่ 
(1) สำนักข่าวกรองแห่งชาติ สำนักนายกรัฐมนตรี เป็นองค์การรักษา    

ความปลอดภัยฝ่ายพลเรือน  
(2) ศูนย์รักษาความปลอดภัย กองบัญชาการกองทัพไทย กองทัพไทย 

กระทรวงกลาโหม เป็นองค์การรักษาความปลอดภัยฝ่ายทหาร  
(3) กองบัญชาการตำรวจสันติบาล สำนักงานตำรวจแห่งชาติ เป็นองค์การ

รักษาความปลอดภัยฝ่ายตำรวจ 
 
3 ข้อ 11 แก้ไขเพิ่มเติมโดยระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2561 
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ส่วนที่ 2 
ประเภทช้ันความลับ 

 

ข้อ 12 ชั้นความลับของข้อมูลข่าวสารลับ แบ่งออกเป็น 3 ชั้น คือ 
(1) ลับที่สุด (TOP SECRET)   
(2) ลับมาก (SECRET)    
(3) ลับ (CONFIDENTIAL)    

ข้อ 13 ลับที่สุด หมายความถึง ข้อมูลข่าวสารลับซึ่งหากเปิดเผยทั้งหมดหรือเพียง
บางส่วนจะก่อให้เกิดความเสียหายแก่ประโยชน์แห่งรัฐอย่างร้ายแรงที่สุด  

ข้อ 14 ลับมาก หมายความถึง ข้อมูลข่าวสารลับซึ่งหากเปิดเผยทั้งหมดหรือเพียง
บางส่วนจะก่อให้เกิดความเสียหายแก่ประโยชน์แห่งรัฐอย่างร้างแรง  

ข้อ 15 ลับ หมายความถึง ข้อมูลข่าวสารลับซึ่งหากเปิดเผยทั้งหมดหรือเพียง
บางส่วนจะก่อให้เกิดความเสียหายแก่ประโยชน์แห่งรัฐ  
 

หมวด 2 
การกำหนดช้ันความลับ 

 
ส่วนที่ 1 

ผู้มีอำนาจกำหนดชั้นความลับ 
 

ข้อ 16 ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐมีหน้าที่รับผิดชอบในการกำหนดชั้นความลับ 
พร้อมทั้งให้เหตุผลประกอบการกำหนดชั้นความลับของข้อมูลข่าวสารลับนั้นด้วยว่า       
เป็นข้อมูลข่าวสารประเภทใดและเพราะเหตุใด ในการนี้อาจมอบหมายหน้าที่ดังกล่าวได้
ตามความจำเป็นให้ผู ้ใต้บังคับบัญชาหรือให้แก่ราชการส่วนภูมิภาค ในกรณีที่สามารถ     
มอบอำนาจได้ตามกฎหมาย  

ข้อ 17 ในกรณีที่มีความจำเป็นเร่งด่วน เจ้าหน้าที่ที ่เกี ่ยวข้องมีอำนาจกำหนด     
ชั้นความลับเป็นการชั่วคราวได้และให้รีบเสนอต่อผู้มีอำนาจกำหนดชั้นความลับเพื่อสั่งการ
เกี่ยวกับการกำหนดชั้นความลับต่อไปทันที  
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การกำหนดชั้นความลับของข้อมูลข่าวสารลับที่มีชั ้นความลับหลายชั้นในเรื่อง

เดียวกัน ให้กำหนดชั้นความลับเท่ากับชั้นความลับสูงสุดที่มีอยู่ในข้อมูลข่าวสารลับนั้น 
ในกรณีที ่กำหนดให้ข้อมูลข่าวสารลับที่มีชั ้นความลับต่ำ แต่จำเป็นต้องอ้างอิง

ข้อความจากข้อมูลข่าวสารที่มีชั้นความลับสูงกว่า ต้องพิจารณาถึงเนื้อหาที่อ้างถึงนั้น ว่าจะ
ไม่ทำให้ข้อมูลข่าวสารทีช่ั้นความลับสูงกว่ารั่วไหล 

ข้อ 18 ให้นายทะเบียนจดแจ้งเหตุผลประกอบการกำหนดชั้นความลับของข้อมูล
ข่าวสารลับไว้ในทะเบียนควบคุมข้อมูลข่าวสารลับ แต่ถ้าเหตุผลนั้นมีรายละเอียดมากหรือ
เหตุผลนั้นบางส่วนมีชั้นความลับสูงกว่าชั้นความลับของทะเบียนข้อมูลข่าวสารลบั ให้บันทึก
เหตุผลย่อไว้ในทะเบียนควบคุมข้อมูลข่าวสารลับและบันทึกเหตุผลละเอียดหรือเหตุผล   
ส่วนที่มีชั้นความลับสูงกว่าดังกล่าวแยกออกมาโดยเก็บไว้ระหว่างใบปกข้อมูลข่าวสารลับกับ
ข้อมูลข่าวสารลับนั้น 

ข้อ 194 การกำหนดให้ข ้อมูลข่าวสารอยู ่ในชั ้นความลับใด ให้พิจารณาถึง
องค์ประกอบอย่างน้อย ดังต่อไปนี้    

(1) ความสำคัญของเนื้อหา  
(2) แหล่งที่มาของข้อมูลข่าวสาร  
(3) วิธีการนำไปใช้ประโยชน์  
(4) จำนวนบุคคลที่ควรรับทราบ  
(5) ผลกระทบหากมีการเปิดเผย  
(6) หน่วยงานของรัฐที่รับผิดชอบในฐานะเจ้าของเรื่องหรือผู้อนุมัติ 

ข้อ 20 ในกรณีเป็นการสมควร หัวหน้าหน่วยงานของรัฐจะกำหนดระเบียบ   
การใด เพื ่อปฏิบัติเพิ ่มเติมจากระเบียบนี้ก็ได้ และถ้าหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเห็นว่า        
การปฏิบัติตามระเบียบนี้ในเรื่องใดจะก่อให้เกิดความยุ่งยากโดยไม่เหมาะสม หัวหน้า
หน่วยงานของรัฐจะกำหนดวิธีการรักษาความลับในเรื่องนั้นด้วยวิธีการอื่นที่มีประสิทธภิาพ
เท่ากันหรือดีกว่าแทนได้ 

 
 

 
4 ข้อ 19 แก้ไขเพิ่มเติมโดยระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2561 
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ส่วนที่ 2 
การแสดงชั้นความลับ 

 

ข้อ 21 เครื่องหมายแสดงชั้นความลับให้ใช้ตัวอักษรตามชั้นความลับที่ขนาด
ใหญ่กว่าตัวอักษรธรรมดา โดยใช้สีแดงหรือสีอื่นที่สามารถมองเห็นได้เด่นและชัดเจน   

ข้อ 22 การแสดงชั้นความลับให้ปฏิบัติ ดังนี้  
(1) ข ้อมูลข ่าวสารที ่ม ีสภาพเป็นเอกสารให้แสดงชั ้นความล ับที่          

กลางหน้ากระดาษทั้งด้านบนและด้านล่างของทุกหน้าเอกสารนั้น ถ้าเอกสารเข้าปก       
ให้แสดงไว้ท่ีด้านนอกของปกหน้า ปกหลังด้วย  

(2) ข้อมูลข่าวสารที่มีสภาพเป็นภาพเขียน ภาพถ่าย แผนที่ แผนภูมิ 
แผนผัง และสำเนาสิ ่งของดังกล่าวนั ้น ให้แสดงชั ้นความลับในลักษณะเดียวกับ (1)          
ถ้าเอกสารนั้นม้วนหรือพับได้ให้แสดงชั้นความลับไว้ให้ปรากฏเห็นได้ขณะที่เอกสารนั้น   
ม้วนหรือพับอยู่ด้วย  

(3) ข้อมูลข่าวสารที่มีสภาพเป็นจานบันทึก แถบบันทึก ฟิล์มบันทึกภาพ 
ทุกประเภทหรือสิ่งบันทึกที่สามารถแสดงผลหรือสื่อความหมายโดยกรรมวิธีใด ๆ ให้แสดง
ชั้นความลับไว้ที่ต้นและปลายม้วนฟิล์มหรือต้นและปลายของข้อมูลข่าวสารหรือบนวัสดุ
หรือบนภาชนะที่บรรจุ ถ้าไม่สามารถแสดงชั้นความลับไว้ในที่ดังกล่าวได้ ให้เก็บในกล่อง
หรือหีบห่อ ซึ่งมีเครื่องหมายแสดงช้ันความลับนั้น 
 

ส่วนที่ 3 
การปรับช้ันความลับ 

 

ข้อ 23 การปรับชั้นความลับ ต้องกระทำโดยผู้มีอำนาจกำหนดชั้นความลับของ
หน่วยงานเจ้าของเรื่อง 

ในกรณีที่หน่วยงานเจ้าของเรื่องเห็นควรให้ทำการปรับชั้นความลับของข้อมูล
ข่าวสารลับใด ให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องทำการปรับชั้นความลับและแจ้งให้หน่วยงานของ
รัฐอื่นที่ได้รับการแจกจ่ายทราบเพื่อให้มีการแก้ไขช้ันความลับโดยทั่วกันด้วย 
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ผู้บังคับบัญชาตามสายงานมีอำนาจปรับชั ้นความลับได้เมื่อพิจารณาเห็นว่า    

การกำหนดช้ันความลับไม่เหมาะสม แต่ต้องแจ้งให้ผู้กำหนดช้ันความลับเดิมทราบ 
ถ้าสามารถกำหนดระยะเวลาในการปรับชั้นความลับล่วงหน้าได้ ให้หน่วยงาน

เจ้าของเรื่องเดิมแสดงข้อความการปรับชั้นความลับไว้บนปกหน้าหรือหน้าแรกของข้อมูล
ข่าวสารแต่ละฉบับ โดยแสดงไว้ใกล้กับเครื่องหมายแสดงชั้นความลับเดิม เพื่อให้ทราบว่า
เมื่อถึงกำหนดเวลาที่ระบุไว้ล่วงหน้านั้นจะปรับชั้นความลับได้โดยไม่ต้องยืนยันให้ทราบอีก 

การแก้ไขชั้นความลับ ให้ขีดฆ่าเครื่องหมายแสดงชั้นความลับเดิม แล้วแสดง
เครื่องหมายชั้นความลับที่กำหนดใหม่ (ถ้ามี) ไว้ใกล้กับเครื่องหมายแสดงชั้นความลับเดิม        
บนข้อมูลข่าวสารดังกล่าวและให้จดแจ้งการปรับชั ้นความลับนั้นไว้ในทะเบียนข้อมูล
ข่าวสารลับด้วย ในกรณีท่ีเห็นสมควร หัวหน้าหน่วยงานของรัฐจะกำหนดให้จดแจ้งการปรับ
ชั้นความลับไว้ท่ีหน้าแรกของเอกสารหรือที่แสดงช้ันความลับตามข้อ 22 (3) แล้วแต่กรณี  

ข้อ 24 ข้อมูลข่าวสารลับที่คณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูลข่าวสาร     
มีคำวินิจฉัยให้เปิดเผยโดยไม่มีข้อจำกัดหรือเงื่อนไขใด ให้ถือว่าข้อมูลข่าวสารนั้นถูกยกเลิก
ชั้นความลับแล้ว เว้นแต่มีการฟ้องคดีต่อศาลและศาลมีคำสั่งหรือคำพิพากษาเป็นอย่างอื่น 
 

หมวด 3 
การทะเบียน 

 
ส่วนที่ 1 

นายทะเบียน 
 

ข้อ 25 ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ควบคุมและรับผิดชอบ    
การดำเนินการเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารลับขึ ้นภายในหน่วยงานที่ตนรับผิดชอบเรียกว่า   
“นายทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับ” และจะแต่งตั้งผู ้ช่วยนายทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับ    
ตามความเหมาะสมด้วยก็ได ้

ให้ผ ู ้ช ่วยนายทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับมีอำนาจหน้าที ่ปฏิบัต ิการแทน          
นายทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับตามท่ีได้รับมอบหมาย 
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ข้อ 26 นายทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับ มีหน้าที่ดังนี้  

(1) ดำเนินการทางทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับให้เป็นไปตามระเบียบนี้  
(2) เก็บรักษาแบบเอกสารต่าง ๆ ซึ่งกรอกข้อความแล้วตามระเบียบนี้ 

และบรรดาข้อมูลข่าวสารลับที่อยู่ในความควบคุมดูแลไว้ในที่ปลอดภัย  
(3) เก็บรักษาบัญชีลายมือชื่อนายทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับและผู้ช่วย

นายทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับของหน่วยงานของรัฐอื่น ๆ ที่ติดต่อเกี่ยวข้องกันเป็นประจำ  
(4) ประสานงานกับผู ้ควบคุมทะเบียนความไว้วางใจตามที ่กำหนด      

ในระเบียบว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติเพื ่อกำหนดตัวบุคคลที ่จะเข้าถึง       
ชั้นความลับตามความเหมาะสมและความรับผิดชอบ  

(5) ปฏิบัติงานอื่นที ่เกี ่ยวข้องกับข้อมูลข่าวสารลับตามที ่กำหนดไว้         
ในระเบียบนี้หรือตามที่ได้รับมอบหมายจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ   

ข้อ 27 นายทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับอย่างน้อยต้องจัดให้มีทะเบียนข้อมูล
ข่าวสารลับประกอบด้วย ทะเบียนรับ ทะเบียนส่ง และทะเบียนควบคุมข้อมูลข่าวสารลับ
แยกต่างหากจากทะเบียนงานสารบรรณตามปกติของหน่วยงานของรัฐ 

ทะเบียนรับ ใช้สำหรับบันทึกรายละเอียดของข้อมูลข่าวสารลับที่หน่วยงาน     
ได้รับไว ้

ทะเบียนส่ง ใช้สำหรับบันทึกรายละเอียดของข้อมูลข่าวสารลับที่ส่งออกนอก
บริเวณหน่วยงาน 

ทะเบียนควบคุมข้อมูลข่าวสารลับ ใช้สำหรับบันทึกทางทะเบียนเกี่ยวกับข้อมูล
ข่าวสารลับที่หน่วยงานจัดทำขึ้นใช้งานหรือได้ส่งออกหรือได้รับมา รวมทั้งบันทึกการปฏิบัติ
ต่าง ๆ เกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารลับนั้น 

ทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับให้ถือว่าเป็นข้อมูลข่าวสารลับด้วย 
แบบทะเบียนรับ ทะเบียนส่ง และทะเบียนควบคุมข้อมูลข่าวสารลับให้เป็นไป

ตามท่ีนายกรัฐมนตรีกำหนดโดยประกาศในราชกิจจานุเบกษา   

ข้อ 28 ในกรณีที่เห็นสมควร หัวหน้าหน่วยงานของรัฐจะจัดให้มีระบบทะเบียน
ข้อมูลข่าวสารลับขึ้นในหน่วยงานส่วนย่อยด้วยก็ได้ และให้นำความในข้อ 25 ข้อ 26 และ
ข้อ 27 มาใช้บังคับโดยอนุโลม  
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ส่วนที่ 2 
การตรวจสอบ 

 

ข ้อ 29 ให ้ห ัวหน ้าหน ่วยงานของร ัฐแต ่งต ั ้ งคณะกรรมการตรวจสอบ 
ประกอบด้วย นายทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับเป็นประธานกรรมการและเจ้าหน้าที่อื่นอีก   
ไม่น้อยกว่าสองคนเป็นกรรมการ ทำการตรวจสอบความถูกต้องในการปฏิบัติตามระเบียบนี้
และการมีอยู่ของข้อมูลข่าวสารลับที่มีอยู่ในทะเบียนข้อมูลข่าวสารลบัอย่างน้อยทุกหกเดือน
และเสนอรายงานการตรวจสอบให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐนั้นทราบและสั่งการต่อไป  

แบบรายงานการตรวจสอบข้อมูลข่าวสารลับให้เป็นไปตามที่นายกรัฐมนตรี
กำหนดโดยประกาศในราชกิจจานุเบกษา5 

ข้อ 29/16 ให้หน่วยงานของรัฐรายงานผลการปฏิบัติเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารลับ
ตามระเบียบนี้ภายในเดือนมีนาคมของทุกปี ต่อคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ
ตามแบบท่ีนายกรัฐมนตรีกำหนดโดยประกาศในราชกิจจานุเบกษา 

เมื่อคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการได้รับรายงานผลการปฏิบัติเกี่ยวกับ
ข้อมูลข่าวสารลับตามวรรคหนึ่งแล้ว ให้ตรวจสอบการปฏิบัติตามรายงานดังกล่าว และ
รายงานผลการตรวจสอบต่อนายกรัฐมนตรีโดยจะมีข้อคิดเห็นและข้อเสนอแนะด้วยก็ได้   

ข้อ 30 เมื่อสงสัยว่าบุคคลที่ไม่มีอำนาจหน้าที่เกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารลับไดรู้้หรือ
อาจรู้ถึงข้อมูลข่าวสารลับหรือเมื่อสงสัยว่ามีการละเมิดการรักษาความลับของข้อมูลข่าวสาร
ของราชการ ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งต้ังคณะกรรมการสอบสวนโดยไม่ชักช้า 

คณะกรรมการสอบสวนตามวรรคหนึ่ง ต้องเป็นผู้ซึ ่งมิได้เป็นคณะกรรมการ
ตรวจสอบตามข้อ 29 

 
  
 
 
 

 
 
5 ข้อ 29 วรรคสอง เพิ่มโดยระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2561 
6 ข้อ 29/1 เพิ่มโดยระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2561 
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หมวด 4 
การดำเนินการ 

 
ส่วนที่ 1 
การจัดทำ 

 

ข้อ 31 การดำเนินการใด ๆ เกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารลับในทุกขั้นตอน ให้หัวหน้า
หน่วยงานของรัฐกำหนดจำนวนเจ้าหน้าที่ท่ีเกี่ยวข้องเพียงเท่าที่จำเป็นต่อภารกิจ และจำกัด
ให้ทราบเท่าที่จำเป็นเท่านั้น   

ข้อ 32 ข้อมูลข่าวสารตามข้อ 22 (1) ให้แสดงชื่อหน่วยงานของรัฐเจ้าของเรื่อง 
เลขที่ชุดของจำนวนชุดทั้งหมด และเลขที่หน้าของจำนวนหน้าทั้งหมดไว้ทุกหน้าของข้อมูล
ข่าวสารลับ ทั้งนี้ จะแสดงชื่อหน่วยงานส่วนย่อยไว้ด้วยก็ได้ 

ข้อมูลข่าวสารตามข้อ 22 (3) ให้แสดงชื่อหน่วยงานของรัฐเจ้าของเรื่องและ
เลขที่ชุดของจำนวนชุดทั้งหมดไว้ที่กล่องหรือหีบห่อของข้อมูลข่าวสารลับนั้น ทั้งนี้ จะแสดง
ชื่อหน่วยงานส่วนย่อยไว้ด้วยก็ได้  

 
ส่วนที่ 2 

การสำเนาและการแปล 
 

ข้อ 33 การสำเนา การแปลเอกสาร การเข้ารหัส หรือการถอดรหัสข้อมูล
ข่าวสารลับ ต้องบันทึกจำนวนชุด ยศ ชื่อ ตำแหน่งของผู้ดำเนินการ และชื่อหน่วยงาน   
ของรัฐที่จัดทำไว้ที่ข้อมูลข่าวสารลับฉบับต้นที่ตนครอบครองและที่ฉบับสำเนา ฉบับคำแปล   
ฉบับเข้ารหัส หรือฉบับถอดรหัส แล้วแต่กรณีด้วย 

การบันทึกตามวรรคหนึ่ง ผู้ดำเนินการจะจัดทำโดยใช้รหัสลับก็ได้  
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ส่วนที่ 3 
การโอน 

 

ข้อ 347 การโอนข้อมูลข่าวสารลับระหว่างหน่วยงานของรัฐ หรือการโอนภายใน
หน่วยงานเดียวกัน ให้เจ้าหน้าที่ผู ้โอนและเจ้าหน้าที่ผู ้รับโอนจัดทำบันทึกการโอนและ    
การรับโอนข้อมูลข่าวสารลับตามแบบที่นายกรัฐมนตรีกำหนดโดยประกาศในราชกิจจา
นุเบกษาไว้เป็นหลักฐาน และให้นายทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับจดแจ้งการโอนข้อมูล
ข่าวสารลับดังกล่าวไว้ในทะเบียนควบคุมข้อมูลข่าวสารลับด้วย 

 
ส่วนที่ 4 

การส่งและการรับ 
 

ข้อ 35 การส่งข้อมูลข่าวสารลับภายในบริเวณหน่วยงานเดียวกันทุกชั้นความลับ 
ต้องใช้ใบปกข้อมูลข่าวสารลับปิดทับข้อมูลข่าวสารลับ 

แบบใบปกข้อมูลข่าวสารลับให้เป็นไปตามที่นายกรัฐมนตรีกำหนดโดยประกาศ
ในราชกิจจานุเบกษา  

ข้อ 36 การส่งข้อมูลข่าวสารลับออกนอกบริเวณหน่วยงาน ต้องบรรจุซองหรือ
ภาชนะทึบแสงสองชั้นอย่างมั่นคง 

บนซองหรือภาชนะช้ันใน ให้จ่าหน้าระบุเลขที่หนังสือนำส่ง ชื่อหรือตำแหน่งผู้รับ 
และหน่วยงานผู้ส่ง พร้อมทั้งทำเครื่องหมายแสดงช้ันความลับทั้งด้านหน้าและด้านหลัง 

บนซองหรือภาชนะชั้นนอกให้จ่าหน้าระบุข้อความเช่นเดียวกับบนซองหรือ
ภาชนะช้ันในแต่ไม่ต้องมีเครื่องหมายแสดงช้ันความลับใด ๆ 

ห้ามระบุชั้นความลับและชื่อเรื่องไว้ในใบตอบรับ แต่ให้ระบุเลขที่หนังสือส่ง วัน 
เดือน ปี จำนวนหน้าและหมายเลขฉบับไว้ในใบตอบรับดังกล่าว และเก็บรักษาใบตอบรับ
นั้นไว้จนกว่าจะได้รับคืนหรือยกเลิกช้ันความลับหรือทำลายข้อมูลข่าวสารลับนั้นแล้ว 

แบบใบตอบรับให้เป็นไปตามที่นายกรัฐมนตรีกำหนดโดยประกาศในราชกิจจา
นุเบกษา 
 

 
7 ข้อ 34 แก้ไขเพิ่มเติมโดยระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2561 
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ข้อ 37 การส่งข้อมูลข่าวสารลับออกนอกบริเวณหน่วยงานภายในประเทศ     

โดยเจ้าหน้าที ่นำสาร ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐหรือผู ้ซึ ่งหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
มอบหมายมีอำนาจอนุญาตให้กระทำได้ และให้นายทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับลงทะเบียน
ก่อนส่งออก 

การส่งข้อมูลข่าวสารลับตามวรรคหนึ่ง จะจัดให้มีผู้อารักขาการนำสารด้วยก็ได้ 

ข้อ 38 เจ้าหน้าที่นำสารและผู้อารักขาการนำสาร มีหน้าที่ดังนี้  
(1) รักษาความปลอดภัยของข้อมูลข่าวสารลับตลอดเวลาที่นำออกนอก

บริเวณหน่วยงานและเก็บรักษาข้อมูลข่าวสารลับที่อยู่ในความดูแลให้ปลอดภัย   
(2)  จ ัดส ่ งข ้อม ูลข ่าวสารล ับแก ่นายทะเบ ียนข ้อม ูลข ่ าวสารลับ                   

ถ้านายทะเบียน ข้อมูลข่าวสารลับหรือผู้ปฏิบัติการแทนไม่อยู่หรือไม่อาจปฏิบัติหน้าที่ได้   
ให้ส่งข้อมูลข่าวสารลับนั้นแก่ผู้รับตามจ่าหน้า ถ้าผู้รับตามจ่าหน้าไม่อยู่หรือไม่อาจปฏิบัติ
หน้าที ่ได้ ให้นำข้อมูลข่าวสารลับกลับมาเก็บรักษาที ่หน่วยงานของตน และแจ้งให้          
นายทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับบันทึกไว้ในทะเบียนควบคุมข้อมูลข่าวสารลับหรือในกรณี         
ที ่สถานที ่นำส่งอยู ่ห่างจากหน่วยงานของรัฐที ่ส ่งและไม่สามารถเดินทางกลับภายใน        
วันเดียวกันได้ ให้เก็บรักษาไว้ในที ่ปลอดภัยจนกว่าจะส่งมอบแก่นายทะเบียนข้อมูล   
ข่าวสารลับหรือผู้รับตามจ่าหน้า แล้วแต่กรณี 

ในกรณีที ่ เจ้าหน้าที ่นำสารไม่สามารถปฏิบัติหน้าที ่ได้ ให้ผ ู ้อารักขา          
การนำสารปฏิบัติหน้าที่แทนและให้รายงานนายทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับทราบโดยเร็ว 

ข้อ 39 การส่งข้อมูลข่าวสารลับออกนอกประเทศ ให้ปฏิบัติตามระเบียบ
กระทรวงการต่างประเทศว่าด้วยถุงเมล์การทูตโดยอนุโลม หรือให้เจ้าหน้าที่ซึ ่งมีฐานะ
ทางการทูตถือไปด้วยตนเองก็ได ้ 

ข้อ 40 การส่งข้อมูลข่าวสารลับทั้งภายในประเทศและส่งออกนอกประเทศ    
จะส่งทางโทรคมนาคม ไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับหรือโดยวิธีการอื่นใดก็ได้ แต่ต้องได้รับ
อนุญาตจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐก่อน 

กรณีการส่งทางโทรคมนาคมให้ปฏิบัต ิตามคำแนะนำขององค์การรักษา       
ความปลอดภัย  

ข้อ 41 ในกรณีที่เจ้าหน้าที่สารบรรณทราบว่าข้อมูลข่าวสารที่รับไว้เป็นข้อมูล
ข่าวสารลับ ให้รีบส่งข้อมูลข่าวสารลับดังกล่าวให้แก่นายทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับ  
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ข้อ 42 ให้นายทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับลงชื่อในใบตอบรับแล้วคืนใบตอบรับ

นั้นแก่ผู้นำส่ง หรือจัดส่งใบตอบรับคืนแก่หน่วยงานของรัฐที่เป็นผู้ส่ง และลงทะเบยีนขอ้มูล
ข่าวสารลับก่อนที่จะดำเนินการอย่างอื่น 

ในกรณีท่ีผู้รับยังไม่สามารถดำเนินการเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารลับต่อไปได้ ให้ผู้รับ
นำข้อมูลข่าวสารลับที่ได้รับไปเก็บรักษาไว้ในที่ปลอดภัยตามระเบียบการเก็บรักษาข้อมูล
ข่าวสารลับที่หน่วยงานของรัฐนั้นกำหนด 

ข้อ 43 ในกรณีที่เป็นการส่งแก่ผู ้รับตามจ่าหน้า ให้ผู ้รับตามจ่าหน้าแจ้งต่อ    
นายทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับเพื่อให้ลงทะเบียนในทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับโดยไม่ชักช้า  

 
ส่วนที่ 5 

การเก็บรักษา 
 

ข้อ 44 การเก็บรักษาข้อมูลข่าวสารลับ ให้หน่วยงานของรัฐเก็บรักษาไว้          
ในที่ปลอดภัยและให้กำหนดระเบียบการเก็บรักษาข้อมูลข่าวสารลับไว้เป็นการเฉพาะ    
ตามคำแนะนำขององค์การรักษาความปลอดภัย   

  
ส่วนที่ 6 
การยืม 

 

ข้อ 45 การให้ยืมข้อมูลข่าวสารลับ ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐหรือผู้ซึ่งหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐมอบหมายพิจารณาด้วยว่าผู ้ยืมมีหน้าที ่ดำเนินการในเรื ่องที ่ยืมและ
สามารถปฏิบัติตามระเบียบนี้ได้หรือไม่ 

ถ้าเรื ่องที ่ผู ้ประสงค์จะขอยืมเป็นเรื่องที ่หน่วยงานของรัฐอื ่นเป็นหน่วยงาน
เจ้าของเรื่องการให้ยืมต้องได้รับอนุญาตจากหน่วยงานเจ้าของเรื่องนั้นก่อน เว้นแต่ผู้ยืม    
จะเป็นหน่วยงานเจ้าของเรื่องนั้นเอง 

ให้นายทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับทำบันทึกการยืมพร้อมทั้งจดแจ้งการยืมไว้     
ในทะเบียนควบคุมข้อมูลข่าวสารลับด้วย 

แบบบันทึกการย ืมให ้เป ็นไปตามที ่นายกร ัฐมนตร ีกำหนดโดยประกาศ             
ในราชกิจจานุเบกษา  
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ส่วนที่ 7 
การทำลาย 

 
ข้อ 46 ในกรณีที่การเก็บรักษาข้อมูลข่าวสารลับชั้นลับที่สุดจะเสี่ยงต่อการ

รั่วไหลอันจะก่อให้เกิดอันตรายแก่ประโยชน์แห่งรัฐ หัวหน้าหน่วยงานของรัฐจะพิจารณา   
สั่งทำลายข้อมูลข่าวสารลับชั้นลับที่สุดนั้นได้ หากพิจารณาเห็นว่ามีความจำเป็นอย่างยิ่ง        
ที่จะต้องทำลาย 

หัวหน้าหน่วยงานของร ัฐจะส ั ่งทำลายข้อมูลข่าวสารลับนอกจากกรณี            
ตามวรรคหนึ่งได้ ต่อเมื่อได้ส่งข้อมูลข่าวสารลับให้หอจดหมายเหตุแห่งชาติพิจารณาก่อน 
ว่าไม่มีคุณค่าในการเก็บรักษา 

ในการสั ่งทำลายข้อมูลข่าวสารลับ ให้ห ัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้ง
คณะกรรมการทำลายข้อมูลข่าวสารลับขึ้นคณะหนึ่ง ประกอบด้วยนายทะเบียนข้อมูล
ข่าวสารลับเป็นประธานกรรมการ และเจ้าหน้าที ่ที ่เกี ่ยวข้องอีกไม่น้อยกว่าสองคน        
เป็นกรรมการ และเมื ่อคณะกรรมการดังกล่าวได้ทำลายข้อมูลข่าวสารลับเสร็จแล้ว         
ให้จดแจ้งการทำลายไว้ในทะเบียนควบคุมข้อมูลข่าวสารลับและจัดทำใบรับรองการทำลาย
ข้อมูลข่าวสารลับด้วย ใบรับรองการทำลายให้เก็บรักษาไว้เป็นหลักฐานไม่น้อยกว่าหนึ่งปี 

ในกรณีที ่เห็นสมควร คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการอาจเสนอ       
ต่อนายกรัฐมนตรีเพื ่อกำหนดหลักเกณฑ์การใช้ดุลพินิจของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ     
หรือกำหนดให้การใช้ดุลพินิจของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐต้องได้รับความเห็นชอบจาก
บุคคลใดก่อนก็ได ้

แบบใบรับรองการทำลายข้อมูลข่าวสารลับให้เป็นไปตามที่นายกรัฐมนตรีกำหนด
โดยประกาศในราชกิจจานุเบกษา 

 
ส่วนที่ 8 

การปฏิบัติในเวลาฉุกเฉิน 
 

ข้อ 47 ให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีแผนการปฏิบัติในเวลาฉุกเฉิน โดยมีแผนการ
เคลื่อนย้าย แผนการพิทักษ์รักษา และแผนการทำลายข้อมูลข่าวสารลับ เพื่อนำมาปฏิบัติ
เป็นลำดับชั้นตามความรุนแรงของสถานการณ์  
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ส่วนที่ 9 
กรณีสูญหาย 

 

ข้อ 48 ในกรณีที ่ข้อมูลข่าวสารลับสูญหาย ให้ผู ้ทราบข้อเท็จจริงรายงาน
ข้อเท็จจริงท่ีเกี่ยวข้องให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐที่ตนสังกัดทราบเพื่อดำเนินการต่อไป และ
ให้นายทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับบันทึกการที่ข้อมูลข่าวสารลับสูญหายไว้ในทะเบียน
ควบคุมข้อมูลข่าวสารลับด้วย  

 
ส่วนที่ 10 
การเปิดเผย 

 

ข้อ 49 ในกรณีที่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐหรือเจ้าหน้าที่ของรัฐตามมาตรา 20 
(1) แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 มีคำสั่งให้เปิดเผยข้อมูล
ข่าวสารลับใดโดยมีข้อจำกัดหรือเงื่อนไขเช่นใด ให้เปิดเผยข้อมูลข่าวสารลับนั้นได้ตาม
ข้อจำกัดหรือเงื่อนไขที่กำหนด  

ข้อ 50 ในกรณีที ่ข้อมูลข่าวสารลับใดไม่มีเครื่องหมายแสดงชั ้นความลับไว้       
ให้เจ้าหน้าที่ของรัฐที่เกี่ยวข้องสามารถเปิดเผยข้อมูลข่าวสารนั้นได้ เว้นแต่เจ้าหน้าที่นั้นได้รู้
หรือควรจะรู้ข้อเท็จจริงว่าข้อมูลข่าวสารนั้นได้มีการกำหนดช้ันความลับไว้แล้ว  
 

บทเฉพาะกาล 
 

ข้อ 51 ให้เอกสารลับตามชั้นความลับที่มีอยู่ก่อนตามระเบียบว่าด้วยการรักษา
ความปลอดภัยแห่งชาติ พ.ศ. 2517 เป็นข้อมูลข่าวสารลับตามระเบียบนี้ โดยเอกสารลับ
ชั้นปกปิดให้ถือว่ามีชั้นความลับอยู่ในชั้นลับนับแต่วันที่ระเบียบนี้ใช้บังคับ 

แบบใบปกของเอกสารลับตามระเบียบว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ 
พ.ศ. 2517 ให้คงใช้ได้ต่อไปจนกว่าจะหมด 

แบบเอกสารต่าง ๆ ตามระเบียบว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ      
พ.ศ. 2517 ซึ่งมีอยู่ก่อนระเบียบนี้ใช้บังคับให้ใช้ได้ต่อไปเท่าที่ไม่ขัดหรือแย้งกับระเบียบนี้ 
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ให้นายทะเบียนเอกสารลับและผู้ช่วยนายทะเบียนเอกสารลับที่มีอยู่ก่อนตาม

ระเบียบว่าด้วยการรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ พ.ศ. 2517 เป็นนายทะเบียนข้อมูล
ข่าวสารลับและผู้ช่วยนายทะเบียนข้อมูลข่าวสารลับตามระเบียบนี้ 

ให้เจ้าหน้าที่นำสารและผู้อารักขาการนำสารที่มีอยู่ก่อนตามระเบียบว่าด้วย    
การรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ พ.ศ. 2517 เป็นเจ้าหน้าที ่นำสารและผู้อารักขา        
การนำสารตามระเบียบนี้ 

ข้อ 52 ภายในหกเดือนนับแต่วันที่ระเบียบนี้ใช้บังคับ  
(1) ข้อมูลข่าวสารใดที ่ได้จัดทำมาแล้วเกินยี ่ส ิบปี และมีการกำหนด         

ชั้นความลับไว้ ถ้ามิได้มีการกำหนดชั้นความลับใหม่เป็นรายชิ้นและแจ้งให้เจ้าหน้าที่ของรัฐ
หรือหน่วยงานของรัฐที ่เกี ่ยวข้องทราบถึงการกำหนดให้เป็นข้อมูลข่าวสารลับต่อไป         
ให้ถือว่าชั้นความลับนั้นเป็นอันยกเลิก  

(2) ให้หน่วยงานของรัฐตรวจสอบและกำหนดชั ้นความลับของข้อมูล
ข่าวสารที่ตนจัดทำขึ้นภายในยี่สิบปีก่อนวันที่ระเบียบนี้ใช้บังคับให้แล้วเสร็จทั้งหมด   

หากหน่วยงานของรัฐแห่งใดมีเหตุจำเป็นไม่อาจจัดทำได้ภายในระยะเวลา        
ที่กำหนดตามวรรคหนึ่ง ให้ขอขยายระยะเวลาต่อคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ 

ข้อ 538 ให ้องค ์การร ักษาความปลอดภัยฝ ่ายพลเร ือน องค ์การร ักษา         
ความปลอดภัยฝ่ายทหาร และองค์การรักษาความปลอดภัยฝ่ายตำรวจประสานการปฏิบัติ
ในการจัดให้มีหลักเกณฑ์ วิธีการและคำแนะนำการปฏิบัติตามระเบียบนี้ รวมทั้งการอบรม
บุคลากรท่ีเกี่ยวข้องตามความจำเป็นและงบประมาณ   

 
              ให้ไว้ ณ วันที่ 5 กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2544 
                                         ชวน  หลีกภัย 
                                         นายกรัฐมนตรี 
 
 
 
 

 
 
8 ข้อ 53 แก้ไขเพิ่มเติมโดยระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2561 
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ระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 25619 
 
 ข้อ 2 ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับเมื่อพ้นกำหนดหนึ่งร้อยยี่สิบวันนับแต่วันประกาศ
ในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
  
 

 
 
 

วราภรณ์/เรียบเรียง 
5 เมษายน 2567 

 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
9 ราชกิจจานุเบกษา เล่ม 135 /ตอนพิเศษ 148 ง/หน้า 1/26 มิถุนายน 2561 
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ประกาศสำนักนายกรฐัมนตรี 
เรื่อง กำหนดแบบเอกสารตามระเบียบว่าด้วย 

การรักษาความลับของทางราชการ  
พ.ศ. 2544 

 
อาศัยอำนาจตามความในข้อ 27 ข้อ 35 ข้อ 36 ข้อ 45 และข้อ 46 ของระเบียบ

ว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ พ.ศ. 2544 นายกรัฐมนตรีออกประกาศไว้ 
ดังต่อไปนี้ 

ข้อ 1 ทะเบียนรับ ตามข้อ 27 ของระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของ         
ทางราชการ พ.ศ. 2544 ให้ใช้แบบ ทขล. 1 ตามท่ีกำหนดท้ายประกาศนี้  

ข้อ 2 ทะเบียนส่ง ตามข้อ 27 ของระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของ          
ทางราชการ พ.ศ. 2544 ให้ใช้แบบ ทขล. 2 ตามที่กำหนดท้ายประกาศนี้  

ข้อ 3 ทะเบียนควบคุมข้อมูลข่าวสารลับ ตามข้อ 27 ของระเบียบว่าด้วยการรักษา
ความลับของทางราชการ พ.ศ. 2544 ให้ใช้แบบ ทขล. 3 ตามท่ีกำหนดท้ายประกาศนี้  

ข้อ 4 ใบปกข้อมูลข่าวสารลับ ตามข้อ 35 ของระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับ
ของทางราชการ พ.ศ. 2544 ให้เป็นไปตามแบบใบปกข้อมูลข่าวสารลับ ตามชั้นความลับ
ตามท่ีกำหนดท้ายประกาศนี้ 

ข้อ 5 ใบตอบรับ ตามข้อ 36 ของระเบียบว่าด้วยการร ักษาความลับของ            
ทางราชการ พ.ศ. 2544 ให้เป็นไปตามแบบท้ายประกาศนี้  

ข้อ 6 บันทึกการยืม ตามข้อ 45 ของระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของ       
ทางราชการ พ.ศ. 2544 ให้เป็นไปตามแบบท้ายประกาศนี้  

ข้อ 7 ใบรับรองการทำลายข้อมูลข่าวสารลับ ตามข้อ 46 ของระเบียบว่าด้วยการ
รักษาความลับของทางราชการ พ.ศ. 2544 ให้เป็นไปตามแบบท้ายประกาศนี้ 

 
              ประกาศ ณ วันที่ 5 กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2544 
                                         ชวน  หลีกภัย 
                                         นายกรัฐมนตรี 
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ประกาศสำนักนายกรัฐมนตรี เรื ่อง กำหนดแบบเอกสารตามระเบียบว่าด้วยการรักษา
ความลับของทางราชการ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 25611 
  

ข้อ 1 รายงานการตรวจสอบข้อมูลข่าวสารลับตามข้อ 29 แห่งระเบียบว่าด้วย  
การรักษาความลับของทางราชการ พ.ศ. 2544 และที่แก้ไขเพิ่มเติม ให้เป็นไปตามแบบ
ท้ายประกาศนี้ 

  
ข้อ 2 รายงานผลการปฏิบัติเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารลับตามข้อ 29/1 แห่งระเบียบ

ว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ พ.ศ. 2544 และที่แก้ไขเพิ่มเติม ให้เป็นไป   
ตามแบบท้ายประกาศนี้    

 
ข ้อ 3 แบบบันท ึกการโอนและการร ับโอนข้อม ูลข ่าวสารล ับตามข ้อ 34             

แห่งระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ พ.ศ. 2544 และที่แก้ไขเพิ่มเติม       
ให้เป็นไปตามแบบท้ายประกาศนี้     

 
ข้อ 4 ให้ยกเลิกแบบใบตอบรับตามข้อ 36 แห่งระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับ

ของทางราชการ พ.ศ. 2544 ท้ายประกาศสำนักนายกรัฐมนตรี เรื่อง กำหนดแบบเอกสาร
ตามระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ พ.ศ. 2544  และให้ใช้แบบ        
ใบตอบรับตามแบบท้ายประกาศนี้แทน 

 
ข้อ 5 ประกาศนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที ่ระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของ     

ทางราชการ (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2561 มีผลใช้บังคับเป็นต้นไป2 
  

 
วราภรณ์/เรียบเรียง 
5 เมษายน 2567 

 
 

 
 
1 ราชกิจจานุเบกษา เล่ม 135 /ตอนพิเศษ 148 ง/หน้า 10/26 มิถุนายน 2561 
2 ระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2561 มีผลใช้บังคับตั้งแต่วันที่ 24 ต.ค. 61         

เป็นต้นไป 
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3 ใบตอบรับ ตามข้อ 36 แห่งระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ พ.ศ. 2544 และที่แก้ไขเพิ่มเติม แก้ไข เพิ่มเติมโดยประกาศ    

สำนักนายกรัฐมนตรี เรื่อง กำหนดแบบเอกสารตามระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2561 
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4 รายงานการตรวจสอบข้อมูลข่าวสารลับ ตามข้อ 29 แห่งระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ พ.ศ. 2544 และที่แก้ไขเพิ่มเติม   

เพิ่มโดยประกาศสำนักนายกรัฐมนตรี เรื่อง กำหนดแบบเอกสารตามระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2561 
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5 รายงานผลการปฏิบัติเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารลับ ตามข้อ 29/1 แห่งระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ พ.ศ. 2544 และที่แก้ไข

เพิ่มเติม เพิ่มโดยประกาศสำนักนายกรัฐมนตรี เรื่อง กำหนดแบบเอกสารตามระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2561 
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6 แบบบันทึกการโอนและการรับโอนข้อมูลข่าวสารลับตามข้อ 34 แห่งระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ พ.ศ. 2544 และที่แก้ไข

เพิ่มเติม เพิ่มโดยประกาศสำนักนายกรัฐมนตรี เรื่อง กำหนดแบบเอกสารตามระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2561 
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