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ระเบียบกระทรวงมหาดไทย 
ว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน 

และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. 2566 

 

โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิก
จ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. 2547 และที่แก้ไขเพิ่มเติม เพื่อให้เหมาะสมกับสภาวการณ์ในปัจจุบัน และสอดคล้อง
กับระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บ
รักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562  

อาศัยอำนาจตามความในมาตรา 6 และมาตรา 76 แห่งพระราชบัญญัติองค์การ
บริหารส่วนจังหวัด พ.ศ. 2540 มาตรา 69 และมาตรา 77 แห่งพระราชบัญญัติเทศบาล 
พ.ศ. 2496  มาตรา 5 และมาตรา 88 แห่งพระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหาร
ส่วนตำบล พ.ศ. 2537 รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย จึงออกระเบียบไว ้ดังนี้ 

ข้อ 1 ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิก
จ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. 2566”  

ข้อ 21 ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั ้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษา       
เป็นต้นไป  

ข้อ 3 ให้ยกเลิก  
(1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน 

การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2547   
(2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน 

การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2548  
(3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน 

การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2558 
(4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน 

การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2561 
 
  
1 ราชกิจจานุเบกษา เล่ม 140 /ตอนพเิศษ 271 ง/หน้า 1/31 ตุลาคม 2566 

 
 
 

 



 
 

-2- 
 
 
ข้อ 4 ให้ปลัดกระทรวงมหาดไทยรักษาการให้เป็นไปตามระเบียบนี้ และให้มีอำนาจ

ตีความ วินิจฉัยปัญหา กำหนดหลักเกณฑ์ และวิธีปฏิบัต ิ เพื ่อดำเนินการให้เป็นไป          
ตามระเบียบนี ้

ในกรณีท ี ่องค ์กรปกครองส่วนท้องถ ิ ่นไม ่สามารถปฏิบ ัต ิตามระเบียบน ี ้ ได้                 
ให้ขอทำความตกลงกับปลัดกระทรวงมหาดไทยก่อนการปฏิบัติ 

ปลัดกระทรวงมหาดไทยอาจมอบอำนาจตามวรรคสองให้อธิบดีกรมส่งเสริม         
การปกครองท้องถิ่นหรือผู้ว่าราชการจังหวัดก็ได้  
 

หมวด 1 
ข้อความทั่วไป 

 
ข้อ 5 ในระเบียบนี ้

  (1) “องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น” หมายความว่า องค์การบริหารส่วนจังหวัด 
เทศบาล และองค์การบริหารส่วนตำบล รวมทั ้งกิจการพาณิชย์ขององค์กรปกครอง         
ส่วนท้องถิ่นด้วย   

  (2) “สภาท้องถิ่น” หมายความว่า สภาองค์การบริหารส่วนจังหวัด สภาเทศบาล 
และสภาองค์การบริหารส่วนตำบล  

  (3) “ผู ้บริหารท้องถิ ่น” หมายความว่า นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด 
นายกเทศมนตรี และนายกองค์การบริหารส่วนตำบล 

  (4) “ผู ้ช ่วยผู ้บริหารท้องถิ ่น” หมายความว่า รองนายกองค์การบริหาร         
ส่วนจังหวัด รองนายกเทศมนตรี และรองนายกองค์การบริหารส่วนตำบล 

  (5) “ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น” หมายความว่า ปลัดองค์การบริหาร    
ส่วนจังหวัด ปลัดเทศบาล และปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล  

  (6) “พนักงานส่วนท้องถิ ่น” หมายความว่า ข ้าราชการองค์การบริหาร          
ส่วนจังหวัด พนักงานเทศบาล และพนักงานส่วนตำบล 

  (7) “หน่วยงาน” หมายความว่า สำนัก กอง ตามโครงสร้างขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นแต่ละรูปแบบ หรือหน่วยงานที่มีงบเฉพาะการ หรือหน่วยงานที่ได้แยกออกไป  
ทำการรับจ่ายและเก็บรักษาเงิน   
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  (8) “ผู้เบิก” หมายความว่า หน่วยงานที่ได้รับงบประมาณทั่วไปและงบประมาณ

เฉพาะการ  รวมทั้งเงินนอกงบประมาณด้วย 
  (9) “หน่วยงานย่อย” หมายความว่า หน่วยงานที่ได้แยกออกไปทำการรับจ่าย

และเก็บรักษาเงิน 
(10) “หน่วยงานคลัง” หมายความว่า หน่วยงานที่มีหน้าที่เกี่ยวกับการรับเงิน 

การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน ตามระเบียบนี้ 
(11) “หัวหน้าหน่วยงานคลัง” หมายความว่า หัวหน้าหน่วยงาน ซึ ่งมีหน้าที่

เกี่ยวกับการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน หรืองานเกี่ยวกับการเงิน
การบัญชี ตามที ่กำหนดไว้ในระเบียบนี ้ และให้หมายความรวมถึงหัวหน้าหน่วยงาน            
ที่มีงบเฉพาะการหรือหน่วยงานย่อย 

(12) “เจ้าหน้าที่การเงิน” หมายความว่า ผู้ที่มีหน้าที่รับจ่ายเงินและให้รวมถึง     
ผู้ซึ่งได้รับมอบหมายให้มีหน้าที่รับจ่ายเงินด้วย 

(13) “ตู้นิรภัย” หมายความรวมถึง ตู้เหล็กหรือหีบเหล็กอันมั่นคง ซึ่งใช้สำหรับ
เก็บรักษาเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

(14) “อนุมัติฎีกา” หมายความว่า อนุญาตให้จ่ายเงินจากองค์กรปกครอง      
ส่วนท้องถิ่น 

(15) “หลักฐานการจ่าย” หมายความว่า หลักฐานแสดงว่าได้มีการจ่ายเงินให้แก่
ผู้รับหรือเจ้าหนี้ตามข้อผูกพันแล้ว 

(16) “ใบสำคัญคู่จ่าย” หมายความว่า หลักฐานการจ่ายเงินที่เป็นใบเสร็จรับเงิน 
หลักฐานของธนาคารแสดงการจ่ายเงินแก่เจ้าหนี้ หลักฐานการนำเงินเข้าบัญชีเงินฝากของ
ผู้รับที่ธนาคาร หรือหลักฐานอื่นใดที่แสดงการจ่ายเงินให้แก่ผู ้ร ับเงินหรือเจ้าหนี ้ และ         
ให้รวมถึงใบนำส่งเงินต่อหน่วยงานคลังด้วย 

(17) “เงินรายรับ” หมายความว่า เงินทั้งปวงที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดเก็บ
หรือได้รับไว้เป็นกรรมสิทธิ ์ตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ หรือจากนิติกรร ม และ         
เง ินอุดหนุนจากรัฐบาลที ่นำฝากบัญชีเง ินฝากกระทรวงการคลังขององค์กรปกครอง        
ส่วนท้องถิ่น ตลอดจนเงินอุดหนุนที่กระทรวงการคลังเป็นผู้จ่ายเงินแทนองค์กรปกครอง   
ส่วนท้องถิ่น 
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(18) “เงินนอกงบประมาณ” หมายความว่า เงินทั้งปวงที่อยู่ในความรับผิดชอบ

ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่น เว้นแต่เง ินที ่ปรากฏตามงบประมาณรายจ่าย และ          
เงินที่รัฐบาลอุดหนุนให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นโดยระบุวัตถุประสงค์ที่ไม่ต้องนำไปตรา       
เป็นข้อบัญญัติท้องถิ่น 

(19) “รายงานสถานะการเงินประจำวัน” หมายความว่า ยอดเงินรับและจ่าย    
ในแต่ละวัน รวมถึงยอดเงินที่ฝากธนาคาร 

(20) “เงินยืม” หมายความว่า เงินที ่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นจ่ายให้แก่     
บุคคลใดบุคคลหนึ่งยืม เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ หรือการปฏิบัติราชการ
อื่นใด ทั้งนี้ ไม่ว่าจะจ่ายจากงบประมาณรายจ่ายหรือเงินนอกงบประมาณ 

(21) “แผนพัฒนา” หมายความว่า แผนพัฒนาท้องถิ ่นขององค์กรปกครอง     
ส่วนท้องถิ่น 

(22) “เงินสะสม” หมายความว่า เงินที่เหลือจ่ายจากเงินรายรับที่องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นได้รับไว้ภายในวันสิ้นปีงบประมาณ โดยรวมเงินสะสมคงเหลือจากปีก่อน ๆ ด้วย 

(23) “หนี้สูญ” หมายความว่า หนี้ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในฐานะเจ้าหนี้   
ไม่มีทางที่จะได้รับชำระหนี้จากลูกหนี้ได้ 

(24) “ปี” หมายความว่า ปีงบประมาณ 
(25) “เวลาปิดบัญชี” หมายความว่า เวลาปิดบัญชีรับจ่ายเงินขององค์กรปกครอง

ส่วนท้องถิ่น ทั้งนี้ ให้นำเวลาปิดบัญชีรับจ่ายเงินของกรมบัญชีกลางมาใช้โดยอนุโลม 
(26) “ระบบ e-LAAS” หมายความว่า ระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่น (Electronic Local Administrative Accounting System : e-LAAS)  

ข้อ 5/12 กรณีกระทรวงการคลังกำหนดหลักเกณฑ์หรือวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการรับเงิน 
การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน และการเก็บรักษาเงิน ที ่แตกต่างจากระเบียบนี้ หากเป็น
ประโยชน์กับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ให้กระทรวงมหาดไทยแจ้งหลักเกณฑ์หรือวิธีปฏิบัติ
ของกระทรวงการคลังให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นถือปฏิบัติได้ 

 
  
2 มาตรา 5/1 เพิ ่มโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน          

และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2569 
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หมวด 2 
ข้อกำหนดในการรับเงิน 

ส่วนที่ 1 
การรับเงิน 

 
ข้อ 6 บรรดาแบบพิมพ์และเอกสารใด ๆ ที ่ใช้ในการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน        

การฝากเง ิน การถอนเงิน การเก็บรักษาเง ิน และการตรวจเง ินขององค์กรปกครอง           
ส่วนท้องถิ่น ตลอดจนแบบบัญชี ทะเบียนและรายงานการเงิน ให้เป็นไปตามที่กรมส่งเสริม
การปกครองท้องถิ่นกำหนด เว้นแต่จะมีกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับกำหนดไว้เป็นอย่างอื่น  

ข้อ 7 บรรดาเงินที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้รับไว้เป็นกรรมสิทธิ์ ให้นำส่งเป็นเงิน
รายได้ทั้งสิ้น ห้ามมิให้กันไว้เป็นเงินฝาก หรือเงินนอกงบประมาณ เว้นแต่จะมีกฎหมาย 
ระเบียบ ข้อบังคับ คำส่ังหรือหนังสือส่ังการกระทรวงมหาดไทยกำหนดไว้เป็นอย่างอื่น  

ความในวรรคหนึ่งไม่ใช้บังคับในกรณีที่มีผู ้อุทิศให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
เป็นการเฉพาะเจาะจงว่าให้กระทำการอย่างใดอย่างหนึ่ง หรือในกรณีที่องค์กรปกครอง     
ส่วนท้องถิ่นจัดหารายได้ขึ้นเป็นครั้งคราวภายในขอบเขตอำนาจหน้าที่ เพื่อใช้จ่ายในกิจการ
อย่างใดอย่างหนึ่งโดยเฉพาะ 

เงินรายได้ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดหาขึ้นเป็นครั้งคราว หรือเงินที่มีผู้อุทิศให้
ตามวรรคสอง ถ้าไม่ได้กำหนดไว้เป็นอย่างอื่น หากมีเงินเหลือจ่าย หรือหมดความจำเป็น      
ที่จะต้องใช้จ่ายแล้ว ให้นำส่งเป็นรายได้ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

ข้อ 8 การรับเงินให้รับเป็นเงินสด ส่วนการรับเช็ค ดราฟต์ หรือตราสารอย่างอื่น หรือ
โดยวิธีอื่นใด ให้ปฏิบัติตามวิธีการที่กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นกำหนด  

ข้อ 9 การรับเงินให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นออกใบเสร็จรับเงินให้แก่ผู้ชำระเงิน
ทุกครั้ง เว้นแต่การรับเงินที่มีเอกสารขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นระบุจำนวนเงินที่ชำระ
อันมีลักษณะเช่นเดียวกับใบเสร็จรับเงิน ซึ่งเอกสารดังกล่าวจะต้องมีการควบคุมจำนวน      
ที่รับจ่าย ทำนองเดียวกับใบเสร็จรับเงิน และการรับเงินตามฎีกาเบิกเงินจากหน่วยงานคลัง  
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ให้ใช้ใบเสร็จรับเงินเล่มเดียวกันรับเงินทุกประเภท เว้นแต่ เงินประเภทใดมีการ      
รับชำระเป็นประจำและมีจำนวนมากรายจะแยกใบเสร็จรับเงินเล่มหนึ่งสำหรับการรับเงิน
ประเภทหนึ่งก็ได้ 

การรับเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ที่ผู้ชำระเงินชำระเงินผ่านช่องทางการให้บริการ
ของสถาบันการเงินและผู้ให้บริการทางการเงินอื่น ๆ เช่น ชำระผ่านเคาน์เตอร์ธนาคาร       
ตู้เอทีเอ็ม โทรศัพท์เคลื่อนที่ หรือเครื่องคอมพิวเตอร์ผ่านระบบอินเทอร์เน็ต คิวอาร์โคด    
บาร์โคด จุดรับบริการชำระเงิน บัตรเดบิต หรือบัตรเครดิต โดยให้ถือหลักฐานการชำระเงิน  
ที่ระบบอิเล็กทรอนิกส์ออกให้เป็นหลักฐานการรับเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

ในกรณีผู ้ชำระเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ประสงค์จะขอรับใบเสร็จรับเงิน          
จากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นออกใบเสร็จรับเงินหรือ
ใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์หลังจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้รับเงินจากผู้ชำระเงิน
หรือผู้ให้บริการอื่น ๆ เพ่ือเป็นหลักฐานให้แก่ผู้ชำระเงิน 

กรณีที ่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นได้ร ับเงินที ่ย ังไม่สามารถตรวจสอบได้ว่า          
เป็นรายการประเภทใด ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นออกใบเสร็จรับเงินให้แก่ผู้ชำระเงิน       
เมื่อตรวจสอบได้ว่าเป็นรายการใด 

สาระสำคัญในใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ให้เป็นไปตามที่กรมส่งเสริมการปกครอง
ท้องถิ่นกำหนด 

ข้อ 10 การรับเงินรายรับดังต่อไปนี้ ให้ใช้หลักฐานการรับโอนเงิน หรือการนำฝาก 
หรือรายงานการจ่ายเงินแทนของกระทรวงการคลังแทนใบเสร็จรับเงิน  

(1) รายได้ที่รัฐจัดสรร หรืออุดหนุนให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
(2) ดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร  
(3) เงินที่กระทรวงการคลังจ่ายแทนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

ข้อ 11 ให้หน่วยงานคลังบันทึกรายการรับเงินในระบบ e-LAAS ภายในวันที่          
ได้รับเงินหรือได้รับหลักฐานตามข้อ 10 โดยแสดงให้ทราบว่าได้รับเงินตามใบเสร็จรับเงิน 
ฎีกา หรือเอกสารอื่น เล่มใด เลขที่ใด จำนวนเท่าใด หรือตามที่กรมส่งเสริมการปกครอง
ท้องถิ่นกำหนด 
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ในกรณีที่มีการรับเงินภายหลังกำหนดเวลาปิดบัญชีสำหรับวันนั้นแล้ว ให้บันทึก    

การรับเงินในวันนั้นและเก็บเงินสดในตู้นิรภัย 
เงินประเภทใดมีใบเสร็จรับเงินวันหนึ่ง ๆ หลายฉบับ จะรวมรับเงินประเภทนั้น    

ตามสำเนาใบเสร็จรับเงินทุกฉบับมาบันทึกในบัญชีรายการเดียวก็ได้ โดยแสดงให้ทราบว่า     
เป็นเงินรับตามใบเสร็จรับเงินเลขที่ใด ถึงเลขที่ใด จำนวนเงินรวมทั้งสิ้นเท่าใด ไว้ด้านหลัง
สำเนาใบเสร็จรับเงินฉบับสุดท้าย 

ข้อ 12 เมื่อสิ้นเวลารับเงิน ให้เจ้าหน้าที่ผู ้มีหน้าที่จัดเก็บหรือรับชำระเงินนำเงิน       
ที่ได้รับพร้อมสำเนาใบเสร็จรับเงิน และเอกสารอื่นที่จัดเก็บในวันนั้นทั้งหมดส่งต่อเจ้าหน้าที่
การเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เพ่ือนำเงินฝากธนาคาร กรณีที่นำฝากธนาคารไม่ทัน
ให้เก็บรักษาไว้ในตู้นิรภัย  

ข้อ 13 ให้หน่วยงานคลังจัดให้มีการตรวจสอบจำนวนเงินที่เจ้าหน้าที่จัดเก็บและ
นำส่งกับหลักฐาน และรายการรับเงินที่บันทึกไว้ในระบบ e-LAAS เมื่อได้ตรวจสอบว่าถูกต้อง
ครบถ้วนแล้ว ให้ผู้ตรวจแสดงยอดรวมเงินรับตามใบเสร็จรับเงิน หรือรายงานซึ่งเป็นหลักฐาน
การรับชำระเงินจากระบบอิเล็กทรอนิกส์ที่ได้รับในวันนั้นทุกฉบับไว้ในสำเนาใบเสร็จรับเงิน
หรือรายงานซึ่งเป็นหลักฐานการรับชำระเงินจากระบบอิเล็กทรอนิกส์ฉบับสุดท้ายและ      
ลงลายมือชื่อกำกับไว้ด้วย  

กรณีที่เป็นการรับเงินตามข้อ 10 ให้ดำเนินการเช่นเดียวกับวรรคหนึ่ง 
 

ส่วนที่ 2 
ใบเสร็จรับเงิน 

 
ข้อ 14 ใบเสร็จรับเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ให้มีสาระสำคัญอย่างน้อย 

ดังต่อไปนี้  
  (1) ตราเครื่องหมายและชื่อขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
  (2) เล่มที่และเลขที่ของใบเสร็จรับเงิน โดยให้พิมพ์หมายเลขกำกับเล่มและ

หมายเลขกำกับเลขที่ในใบเสร็จรับเงินเรียงกันไปทุกฉบับ  
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  (3) ที่ทำการหรือสำนักงานที่ออกใบเสร็จรับเงิน  
  (4) วัน เดือน ปี ที่รับเงิน 
  (5) ชื่อและชื่อสกุลของบุคคลหรือชื่อนิติบุคคลผู้ชำระเงิน   
  (6) รายการแสดงการรับเงิน โดยระบุว่ารับชำระเงินค่าอะไร  
  (7) จำนวนเงินที่รับชำระทั้งตัวเลขและตัวอักษร    
  (8) ข้อความระบุว่าได้มีการรับเงินไว้เป็นการถูกต้องแล้ว  
  (9) ลายมือชื่อพร้อมชื่อในวงเล็บ และตำแหน่งผู้รับเงินกำกับอย่างน้อยหนึ่งคน 

ใบเสร็จรับเงินทุกฉบับ ให้มีสำเนาเย็บติดไว้กับเล่มอย่างน้อยหนึ่งฉบับ 
หากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใดประสงค์จะพิมพ์ใบเสร็จรับเงินผ่านระบบ e-LAAS 

ให้จัดทำได้ โดยให้มีขนาดใบเสร็จรับเงินตามความเหมาะสมกับลักษณะงานที่ปฏิบัติ และ    
มีสำเนาอย่างน้อยหนึ่งฉบับ โดยให้มีสาระสำคัญตามวรรคหนึ่ง ยกเว้น (2) ให้มีเฉพาะเลขที่
ของใบเสร็จรับเงินพร้อมทั้งให้กำหนดระบบวิ ธีการควบคุมการพิมพ์ใบเสร็จรับเงิน รวมทั้ง    
การพิมพ์เลขที่ ใหร้ัดกุม 

ข้อ 15 ให้หน่วยงานคลังจัดทำทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงินไว้เพื ่อให้ทราบ และ
ตรวจสอบได้ว่าได้จัดพิมพ์ขึ ้นจำนวนเท่าใด ได้จ่ายใบเสร็จรับเงินเล่มใด หมายเลขใด          
ถึงหมายเลขใด ให้หน่วยงานใดหรือเจ้าหน้าที่ผู้ใดไปดำเนินการจัดเก็บเงินเมื่อวัน เดือน ปีใด 

การจ่ายใบเสร็จรับเงินให้หน่วยงานใด หรือเจ้าหน้าที่ไปจัดเก็บเงิน ให้พิจารณา    
จ ่ายให้ในจำนวนที ่ เหมาะสมแก่ล ักษณะงานที ่ปฏ ิบัต ิ และให้ม ีหลักฐานการร ับส่ง
ใบเสร็จรับเงินนั้นไว้ด้วย 

กรณีออกใบเสร็จรับเงินหรือหลักฐานการรับเงินในระบบ e-LAAS ให้หน่วยงานคลัง
พิมพ์ทะเบียนคุมใบเสร็จรับเง ินหรือหลักฐานการรับเง ิน และรายงานรายละเอียด
ใบเสร็จรับเงินหรือหลักฐานการรับเงิน 

ข้อ 16 สมุดใบเสร็จรับเงินเล่มใด เมื่อไม่มีความจำเป็นต้องใช้ เช่น ยุบ เลิกสำนักงาน 
หรือไม่มีการจัดเก็บเงินต่อไปอีก ให้หัวหน้าหน่วยงานที่รับใบเสร็จรับเงินนั้นไป นำส่งคืน
หน่วยงานที่จ่ายใบเสร็จนั้นโดยเร็ว เพ่ือดำเนินการทำลายต่อไป  
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ข้อ 17 เมื่อสิ้นปี ให้หัวหน้าหน่วยงานที่รับใบเสร็จรับเงินไปดำเนินการจัดเก็บเงิน

รายงานให้หัวหน้าหน่วยงานคลังทราบว่า มีใบเสร็จรับเงินอยู่ในความรับผิดชอบเล่มใด    
เลขที่ใดถึงเลขที่ใด และได้ใช้ใบเสร็จรับเงินไปแล้วเล่มใด เลขที่ใดถึงเลขที่ใด ภายในสิ้นเดือน
ตุลาคมของปีถัดไป  

ให้หัวหน้าหน่วยงานคลังรวบรวมรายงานตามวรรคหนึ่ง และรายงานตามข้อ 15 
วรรคสาม เสนอผ่านปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเพื่อนำเสนอผู้บริหารท้องถิ่นทราบ 

ข้อ 18 ใบเสร็จรับเงินเล่มใดใช้สำหรับรับเงินของปีใดให้ใช้รับเงินภายในปีนั้นเท่านั้น 
เมื่อขึ้นปีใหม่ก็ให้ใช้ใบเสร็จรับเงินเล่มใหม่ ใบเสร็จรับเงินฉบับใดที่ยังไม่ใช้ให้คงติดไว้กับเล่ม 
แต่ให้ปรุ เจาะรูหรือประทับตราเลิกใช้ เพ่ือให้เป็นที่สังเกตมิให้นำมาใช้รับเงินได้ต่อไป  

ข้อ 19 ใบเสร็จรับเงินห้ามขูด ลบ แก้ไข เพิ่มเติม จำนวนเงินหรือชื่อผู้ชำระเงิน    
หากใบเสร็จรับเงินฉบับใดลงรายการรับเงินผิดพลาด ก็ให้ขีดฆ่าจำนวนเงินและเขียนใหม่    
ทั ้งจำนวน แล้วให้ผู ้ร ับเงินลงลายมือชื ่อกำกับการขีดฆ่านั ้นไว้ด้วย หรือขีดฆ่าเลิกใช้
ใบเสร็จรับเงินนั้นทั้งฉบับ และให้ติดไว้กับสำเนาใบเสร็จรับเงินในเล่ม แล้วออกใบเสร็จรับเงิน
ฉบับใหม ่

กรณีออกใบเสร็จรับเงินในระบบ e-LAAS ห้ามขูด ลบ แก้ไขจำนวนเงิน หรือ          
ชื่อผู้ชำระเงิน หากมีการยกเลิกใบเสร็จรับเงิน ให้ติดต้นฉบับใบเสร็จรับเงินที่ถูกยกเลิก       
ไว้กับสำเนาใบเสร็จรับเงินฉบับนั้น และออกใบเสร็จรับเงินฉบับใหม ่

ข้อ 20 ให้หน่วยงานคลังเก็บรักษาสำเนาใบเสร็จรับเงินซึ่งผู้ที ่มีอำนาจตรวจสอบ   
ยังมิได้ตรวจสอบไว้ในที่ปลอดภัย อย่าให้สูญหายหรือเสียหายได้ และเมื่อได้ตรวจสอบแล้ว   
ก็ให้เก็บไว้อย่างเอกสารธรรมดา  

ข้อ 21 กรณีใบเสร็จรับเงินสูญหาย ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นดำเนินการ      
ร้องทุกข์ต่อพนักงานสอบสวนทันที นับแต่ทราบว่าใบเสร็จรับเงินสูญหาย และติดประกาศ
ยกเลิกใบเสร็จรับเงินดังกล่าวไว้ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นนั้นในที่พบเห็นและตรวจสอบ
ได้ง่าย เพื่อป้องกันมิให้มีการออกหรือรับใบเสร็จรับเงินดังกล่าว พร้อมแจ้งเวียนการยกเลิก
ใบเสร็จรับเงินที่สูญหายดังกล่าวให้ส่วนราชการต่าง ๆ ทราบ เพื่อป้องกันการนำใบเสร็จนั้น
มาเป็นหลักฐานในการเบิกเงินจากทางราชการ  
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หมวด 3 

การเก็บรักษาเงิน 

ส่วนที่ 1 
สถานที่เก็บรักษา 

 
ข้อ 22 ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเก็บรักษาเงินที่จัดเก็บหรือได้รับไว้ในตู้นิรภัย

ซึ่งตั้งอยู่ในที่ปลอดภัยขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ตู้นิรภัยขององคกรปกครองส่วนท้องถิ่นให้ติดหรือตั้งไว้ในห้องมั่นคงหรือกรงเหล็ก 

หรือกรณีไม่มีห้องมั ่นคงหรือกรงเหล็กให้ติดหรือตั ้งไว้ ในที่มั ่นคงและปลอดภัยภายใน
สำนักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นนั้น   

หากมีจำนวนเงินสดที่เก็บรักษาไว้ในตู ้นิรภัยตามวรรคหนึ ่ง ให้นำฝากธนาคาร        
ทั ้งจำนวนในวันทำการถัดไป กรณีเทศบาลตำบลหรือองค์การบริหารส่วนตำบลหรือ
หน่วยงานย่อยขององค์การบริหารส่วนจังหวัดที่มีพื้นที ่ห่างไกล การคมนาคมไม่สะดวก         
ไม่สามารถนำฝากธนาคารได้เป็นประจำทุกวันให้เก็บรักษาเงินสดในตู้นิรภัยได้ และให้        
นำเงินสดดังกล่าวฝากธนาคารในวันทำการสุดท้ายของสัปดาห์ 

กรณีที่มีความจำเป็นต้องให้เจ้าหน้าที่ไปจัดเก็บหรือรับชำระเงินนอกที่ตั้งสำนักง าน
ปกติ ให้ผู ้บริหารท้องถิ่นกำหนดวิธีการรับเงินและเก็บรักษาเงินให้รัดกุมและเหมาะสม      
เมื่อเดินทางกลับถึงสำนักงานให้รีบนำฝากทันที 

ข้อ 23 ตู้นิรภัยให้มีลูกกุญแจอย่างน้อยสองดอก แต่ละดอกมีลักษณะต่างกัน โดยให้
กรรมการเก็บรักษาเงินถือลูกกุญแจคนละดอก 

ตู้นิรภัยหนึ่ง ๆ ให้มีลูกกุญแจอย่างน้อยสองสำรับ ให้กรรมการเก็บรักษาเงินเก็บรักษา
หนึ่งสำรับ นอกนั้นให้นำฝากเก็บรักษาไว้ในตู้นิรภัยเก็บเงินของส่วนราชการอื่น หรือสถานที่
ปลอดภัยตามที่เห็นสมควร 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

-11- 
 
 

ส่วนที่ 2 
กรรมการเก็บรักษาเงิน 

 
ข้อ 24 ให้ผู ้บริหารท้องถิ ่นแต่งตั ้งคณะกรรมการเก็บรักษาเงินไว้ ณ สำนักงาน   

อย่างน้อยสามคน ในจำนวนนี้ให้หัวหน้าหน่วยงานคลังเป็นกรรมการโดยตำแหน่งหนึ่งคน 
และกรรมการเก็บรักษาเงินอื่นอีกอย่างน้อยสองคน  

การแต่งตั้งกรรมการเก็บรักษาเงินตามวรรคหนึ่ง ให้แต่งตั้งจากพนักงานส่วนท้องถิ่น 
โดยให้คำนึงถึงหน้าที ่ความรับผิดชอบ เว้นแต่ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นมีพนักงาน      
ส่วนท้องถิ ่นไม่ครบจำนวนที่จะแต่งตั ้งเป็นกรรมการ ให้แต่งตั ้งผู ้ช่วยผู ้บริหารท้องถิ่น       
เป็นกรรมการให้ครบจำนวนก็ได้ 

การแต่งตั ้งกรรมการเก็บรักษาเงินของหน่วยงานที่มีงบประมาณเฉพาะการหรือ
หน่วยงานย่อย ผู้บริหารท้องถิ่นอาจแต่งตั้งหัวหน้าหน่วยงานนั้นและพนักงานส่วนท้องถิ่น    
อีกหนึ่งคน เป็นกรรมการเก็บรักษาเงิน 

ข้อ 25 ให้กรรมการเก็บรักษาเงินเป็นผู ้ถือลูกกุญแจตู้นิรภัย ในกรณีที ่ตู ้นิรภัย         
มีที ่ใส่ก ุญแจสามดอกและมีกรรมการสามคน ให้กรรมการถือกุญแจคนละหนึ ่งดอก            
แต่ถ้าตู้นิรภัยมีที่ใส่กุญแจสองดอกแต่มีกรรมการสามคน ก็ให้กรรมการที่อาวุโสถือกุญแจ    
คนละหนึ่งดอก  

ข้อ 26 กรรมการเก็บรักษาเงินผู้ใดไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่กรรมการได้ ให้ผู้บริหาร
ท้องถิ ่นพิจารณาแต่งตั ้งพนักงานส่วนท้องถิ ่นหรือผู ้ช่วยผู ้บริหารท้องถิ ่นตามข้อ 24          
เป็นกรรมการแทนชั่วคราวให้ครบจำนวน การแต่งตั้งผู้ที่จะเป็นกรรมการแทนจะแต่งตั้งไว้
เป็นการประจำเพ่ือปฏิบัติหน้าที่แทนชั่วคราวก็ได้  

การปฏิบัติหน้าที่กรรมการแทนตามวรรคหนึ่ง ต้องส่งมอบและรับมอบกุญแจระหว่าง
กรรมการกับผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ทำหน้าที่กรรมการแทนชั่วคราว รวมทั้งต้องตรวจนับ    
ตัวเงินและหลักฐานแทนตัวเงินที่เก็บรักษาไว้ในตู้นิรภัยให้ถูกต้องตามรายงานสถานะการเงิน
ประจำวัน แล้วบันทึกการส่งมอบและรับมอบ พร้อมกับลงลายมือชื่อกรรมการทุกคนไว้     
ในรายงานสถานะการเงินประจำวัน 
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ห้ามมิให้กรรมการมอบลูกกุญแจให้ผู้อื ่นทำหน้าที่กรรมการแทน เว้นแต่เป็นการ    

มอบให้กรรมการซึ่งได้รับแต่งตั้งเป็นกรรมการแทนชั่วคราว 

ข้อ 27 กรรมการเก็บรักษาเงินต้องเก็บรักษาลูกกุญแจไว้ในที่ปลอดภัย อย่าให้      
สูญหายหรือให้ผู้ใดลักลอบนำไปพิมพ์แบบลูกกุญแจได้ หากปรากฏว่าลูกกุญแจสูญหาย หรือ
มีกรณีสงสัยว่าจะมีผู้ปลอมแปลงลูกกุญแจ ให้รีบรายงานผู้บริหารท้องถิ่นเพื่อสั่งการโดยเร็ว 

 
ส่วนที่ 3 

การเก็บรักษาเงิน 
 

ข้อ 28 ให้หัวหน้าหน่วยงานคลังจัดทำรายงานสถานะการเงินประจำวันตามแบบ     
ที่กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นกำหนดเป็นประจำทุกวันที่มีการรับจ่ายเงิน หากวันใดไม่มี
การรับจ่ายเงินจะไม่ทำรายงานสถานะการเงินประจำวันสำหรับวันนั้นก็ได้ แต่ให้หมายเหตุ   
ในรายงานสถานะการเงินประจำวันที่มีการรับจ่ายเงินในวันถัดไปให้ทราบด้วย 

ข้อ 29 เมื่อสิ้นเวลารับจ่ายเงิน ให้เจ้าหน้าที่ดำเนินการนำเงินที่ได้รับนำฝากธนาคาร
ทั้งจำนวน หากนำฝากธนาคารไม่ทัน ให้นำเงินที่จะเก็บรักษา และรายงานสถานะการเงิน
ประจำวันส่งมอบต่อคณะกรรมการเก็บรักษาเงิน 

ในกรณีมีเหตุขัดข้องหรือมีความจำเป็นเร่งด่วนที่ต้องจ่ายเงินเป็นเงินสด ให้เก็บรักษา
เงินไว้ ณ สำนักงานได้ไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท  

ข้อ 30 กรณีมีเงินสดเก็บรักษาให้กรรมการเก็บรักษาเงินร่วมกันตรวจสอบตัวเงิน    
กับรายงานสถานะการเงินประจำวัน เมื ่อปรากฏว่าถูกต้องแล้ว ให้นำเงินเข้าเก็บรักษา       
ในตู ้นิรภัยและให้กรรมการทุกคนลงลายมือชื ่อในรายงานสถานะการเงินประจำวันไว้        
เป็นหลักฐาน แล้วให้หัวหน้าหน่วยงานคลังเสนอผ่านปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น       
เพ่ือนำเสนอให้ผู้บริหารท้องถิ่นทราบ 

ข้อ 31 ในกรณีที่ปรากฏว่าเงินที่กรรมการได้รับมอบให้เก็บรักษาไม่ตรงกับจำนวน  
ซึ่งแสดงไว้ในรายงานสถานะการเงินประจำวัน ให้คณะกรรมการเก็บรักษาเงินและผู้นำส่งเงิน
ร่วมกันบันทึกจำนวนเงินที่ตรวจนับได้ในรายงานสถานะการเงินประจำวัน  และลงลายมือชื่อ 

 
 
 

 
 
 



 
 

-13- 
 

 

กรรมการทุกคนพร้อมด้วยเจ้าหน้าที่ผู ้ส่งเงิน แล้วนำเงินเข้าเก็บรักษาไว้ในตู้นิรภัย และ      
ให้คณะกรรมการเก็บรักษาเงินรายงานให้ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นทราบทันที       
เพ่ือเสนอผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาสั่งการ   

ข้อ 32 เมื่อนำเงินเข้าเก็บรักษาในตู้นิรภัยเรียบร้อยแล้ว ให้กรรมการเก็บรักษาเงิน   
ใส่กุญแจตู้นิรภัยให้เรียบร้อยและลงลายมือชื่อกรรมการเก็บรักษาเงินแต่ละคนบนกระดาษ
ปิดทับ ในลักษณะที่แผ่นกระดาษปิดทับจะต้องถูกทำลายเมื่อมีการเปิดตู้นิรภัย   

ข้อ 33 ในวันทำการถัดไป ให้คณะกรรมการเก็บรักษาเงินมอบเงินที่เก็บรักษาไว้
ทั้งหมดให้หัวหน้าหน่วยงานคลังหรือเจ้าหน้าที่การเงิน แล้วแต่กรณี รับไปเพื่อดำเนินการ  
นำฝากธนาคาร โดยให้ลงลายมือชื ่อร ับเง ินไว้ในรายงานสถานะการเง ินประจำวัน           
ก่อนวันทำการที่รับเงินไปฝากธนาคาร  

ข้อ 34 ก่อนเปิดประตูห้องมั่นคง หรือประตูกรงเหล็ก หรือตู้นิรภัย ให้กรรมการ   
เก็บรักษาเงินตรวจกุญแจ ลายมือชื่อบนแผ่นกระดาษปิดทับ เมื่อปรากฏว่าอยู่ในสภาพ
เรียบร้อยจึงให้เปิดได้ 

หากปรากฏว่า แผ่นกระดาษปิดทับอยู่ในสภาพไม่เรียบร้อย หรือมีพฤติการณ์อื่นใด   
ที่สงสัยว่าจะมีการทุจริต ให้รายงานให้ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทราบ เพื่อเสนอ
ผู้บริหารท้องถิ่นตรวจสอบข้อเท็จจริงและพิจารณาส่ังการตามอำนาจหน้าที่ต่อไป  

ข้อ 35 ให้หน่วยงานที่มีงบเฉพาะการหรือหน่วยงานย่อยนำข้อกำหนดในการเก็บ
รักษาเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมาถือปฏิบัติ  

 
ส่วนที่ 4 

การรับส่งเงิน 
 

ข้อ 36 เงินรายรับขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นที ่เก็บรักษาไว้ตามข้อ 22         
ให้นำฝากธนาคารทั้งจำนวนภายในวันนั้น ถ้าฝากในวันนั้นไม่ทันให้นำฝากตู้นิรภัย และ
วันรุ่งขึ้นหรือวันทำการถัดไปให้นำฝากธนาคารทั้งจำนวน  
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ข้อ 37 การรับส่งเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นซึ่งเป็นเงินสดหรือสถานที่ที่จะ

รับส่งอยู่ห่างไกลหรือกรณีอื่นใดซึ่งเห็นว่าไม่ปลอดภัยแก่เงินที่รับส่ง ให้ผู้บริหารท้องถิ่น
แต่งตั ้งพนักงานส่วนท้องถิ ่นอย่างน้อยสองคนเป็นกรรมการรับผิดชอบร่วมกันควบคุม       
การรับส่งเงิน 

การแต่งตั้งกรรมการตามวรรคหนึ่ง ให้ทำเป็นหนังสือและให้มีหลักฐานการรับส่งเงิน
ระหว่างผู้มอบ หรือผู้รับมอบเงินกับกรรมการผู้นำส่งหรือผู้รับไว้ทุกครั้ง หากกรรมการผู้ใด  
ไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ตามที่ได้รับแต่งตั้งไว้ ให้นำความในข้อ 26 วรรคหนึ่ง มาใช้บังคับ
โดยอนุโลม  

ข้อ 38 ให้คณะกรรมการรับส่งเงินมีหน้าที ่รับผิดชอบร่วมกันในการควบคุมเงิน        
ที่นำส่ง โดยให้ปฏิบัติ ดังนี้  

(1) ตรวจนับจำนวนเงินซึ่งได้รับมอบหมายให้รับส่งกับใบนำส่งและบันทึกการรับ
เงินเพื่อนำส่งให้ถูกต้องตรงกัน แล้วลงลายมือชื่อในบันทึกพร้อมกับผู้มอบหรือผู้รับมอบเงิน
ทั้งสองฉบับ โดยให้คณะกรรมการรับส่งเงินเก็บรักษาไว้หนึ่งฉบับมอบให้ผู้มอบหรือผู้รับมอบ
เก็บไว้เป็นหลักฐานหนึ่งฉบับ  

(2) บรรจุเง ินลงในซองทึบโดยปิดผนึกพร้อมลงลายมือช ื ่อกำกับบร ิ เวณ            
รอยปิดผนึกและใช้เทปกาวใสปิดทับตามแนวผนึกซองทับลายมือชื่อในลักษณะที่จะต้อง    
ถูกทำลายเมื่อมีการเปิดผนึก และมอบซองบรรจุเงินให้กรรมการซึ่งเป็นผู้อาวุโสเพื่อนำเงิน
เดินทางไปส่งต่อไป  

(3) ให้กรรมการรับส่งเงินพร้อมกันออกเดินทางไปยังสถานที่รับส่งเงินทันที      
ห้ามมิให้แยกย้ายจากกันหรือหยุดพักระหว่างทางโดยไม่มีเหตุผลจำเป็น และเมื ่อไปถึง
สถานที่นำส่งเงินแล้วให้รีบนำเงินส่งให้เสร็จสิ้นภายในวันทำการนั้น หรืออย่างช้าภายใน     
วันทำการถัดไป  

(4) ก่อนนำส่งเงิน ให้กรรมการรับส่งเงินทุกคนพร้อมกันตรวจสภาพซองบรรจุเงิน 
เมื่อปรากฏว่าอยู่ในสภาพเรียบร้อยแล้ว จึงให้นำเงินออกส่ง 

หากปรากฏว่าซองบรรจุเงินอยู่ในลักษณะไม่เรียบร้อย หรือมีพฤติการณ์ชวนให้
สงสัยว่าจะมีการทุจริต ให้คณะกรรมการรับส่งเงินรีบรายงานปลัดองค์กรปกครอง           
ส่วนท้องถิ ่นตรวจสอบข้อเท็จจริงเพื ่อนำเสนอผู ้บริหารท้องถิ ่นพิจารณาและสั ่งการ         
ตามอำนาจหน้าที่ต่อไป ส่วนเงินให้คณะกรรมการนำส่งให้แล้วเสร็จ 

 
 
 
 
 



 
 

-15- 
 
 
(5) กรณีจำนวนเงินที่นำส่งมีปลอมแปลงจำนวนเท่าใด ให้คณะกรรมการรับส่งเงิน

นำส่งเงินตามจำนวนที ่นำส่งได้ และให้บันทึกจำนวนเงินปลอมแปลงนั ้นไว้ในบันทึก          
การรับเงินเพื่อนำส่ง แล้วลงลายมือชื่อกรรมการทุกคนพร้อมด้วยเจ้าพนักงานของผู้รับเงิน 
และเมื่อกลับถึงองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแล้ว ให้รายงานปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ตรวจสอบข้อเท็จจริงเพื่อนำเสนอผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาและสั่งการตามอำนาจหน้าที่
ต่อไป   

(6) เมื่อคณะกรรมการรับส่งเงินได้รับส่งเงินเสร็จเรียบร้อย และเดินทางกลับ      
ถึงองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแล้ว ให้รีบมอบคู่ฉบับใบนำส่งเงินหรือหลักฐานการรับมอบเงิน   
ให้หน่วยงานผู้นำส่งหรือขอเบิกเงินในวันนั้น หรืออย่างช้าในวันทำการถัดไป และให้หัวหน้า
หน่วยงานผู้นำส่งหรือขอเบิกเงินตรวจสอบหลักฐานการนำส่งเงินหรือขอเบิกเงิน เมื่อปรากฏ
ว่าถูกต้องแล้ว ให้บันทึกการรับมอบต่อกันไว้  

ข้อ 39 การถอนเงินฝากธนาคารขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ให้องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นแจ้งเงื่อนไขการสั่งจ่ายต่อธนาคาร โดยให้ผู้มีอำนาจลงนามสั่งจ่ายเงินร่วมกัน
อย่างน้อยสามคน ในจำนวนนี้ ให้มีผู้บริหารท้องถิ่นและปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น     
ลงนามสั่งจ่ายด้วยทุกครั ้ง และให้ผู ้บริหารท้องถิ ่นมอบหมายให้ผู ้ช่วยผู ้บริหารท้องถิ่น     
หรือผู้ดำรงตำแหน่งไม่ต่ำกว่าหัวหน้าหน่วยงานอีกหนึ่งคน และในกรณีที่ไม่มีผู้บริหารท้องถิ่น    
ให้ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมอบหมายผู้ดำรงตำแหน่งไม่ต่ำกว่าหัวหน้าหน่วยงาน  
เพิ่มอีกหนึ่งคนเป็นผู้มีอำนาจลงลายมือชื่อถอนเงินฝากร่วมกัน และเมื่อมีผู้ดำรงตำแหน่ง
ผู้บริหารท้องถิ่นแล้ว ให้การมอบหมายดังกล่าวเป็นอันสิ้นสุดลง 

การถอนเงินฝากของหน่วยงานที ่มีงบประมาณเฉพาะการ หรือหน่วยงานย่อย 
ผู ้บริหารท้องถิ ่นอาจแต่งตั ้งหัวหน้าหน่วยงานนั้นและพนักงานส่วนท้องถิ ่นอีกหนึ ่งคน       
เป็นผู้มีอำนาจลงลายมือชื่อร่วมกันถอนเงินฝากของหน่วยงานนั้น 

กรณีการถอนเงินฝากจากคลังจังหวัด ให้ปฏิบัติตามระเบียบที่กระทรวงการคลัง
กำหนด  
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หมวด 4 
การเบิกเงิน 

 
ข้อ 40 ก่อนการเบิกจ่ายเงินตามงบประมาณรายจ่ายประจำปีหรืองบประมาณ

รายจ่ายเพิ่มเติม ให้หน่วยงานผู้เบิกยื่นแผนการใช้จ่ายเงินต่อหน่วยงานคลังทุกสามเดือน 
ในกรณีที ่ม ีความจำเป็น อาจปรับแผนการใช้จ ่ายเงินของหน่วยงานผู ้ เบ ิกได้          

ตามความเหมาะสม และสอดคล้องกับฐานะการคลังขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
การจัดทำแผนการใช้จ่ายเงิน ให้เป็นไปตามแบบที่กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น

กำหนด 

ข้อ 41 การขอเบิกเง ินจากหน่วยงานคลังขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น           
ตามงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณใด ให้เบิกได้แต่เฉพาะในปีงบประมาณนั้น    
เว้นแต่  

(1) เป็นเงินงบประมาณรายจ่ายที่ยังมิได้ก่อหนี้ผูกพันในปีงบประมาณนั้น และ
ได้รับอนุมัติให้กันเงินไว้ต่อผู้มีอำนาจตามระเบียบแล้ว  

(2) เป็นงบประมาณรายจ่ายที่ได้ก่อหนี้ผูกพันไว้ก่อนสิ้นปีงบประมาณ และได้รับ
อนุมัติจากผู้บริหารท้องถิ่นให้กันเงินไปจ่ายในปีงบประมาณถัดไป  

ในกรณีมีเงินอุดหนุนที่รัฐบาลให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่มิต้องจัดทำข้อบัญญัติ
หรือเทศบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปี แต่เบิกจ่ายไม่ทันภายในสิ้นปีงบประมาณ      
ที่ผ่านมา เมื่อได้จัดทำรายการในระบบ e-LAAS ไว้แล้ว ก็ให้เบิกจ่ายได้ 

ข้อ 42 การเบิกเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่น ให้หน่วยงานผู้เบิกขอเบิก       
กับหน่วยงานคลัง โดยให้หัวหน้าหน่วยงานผู้เบิกเป็นผู้ลงลายมือชื่อเบิกเงิน และให้วางฎีกา   
ตามแบบที่กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นกำหนด  

ความในวรรคหนึ ่ง มิให้ใช้บังคับในกรณีที ่กระทรวงการคลัง เป็นผู ้ดำเนินการ        
แทนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

การขอเบิกเงินทุกกรณี ให้ระบุวัตถุประสงค์ที ่จะนำเงินนั้นไปจ่าย และห้ามมิให้      
ขอเบิกจนกว่าจะถึงกำหนดหรือใกล้ถึงกำหนดจ่ายเงิน 
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การเบิกเงินต้องมีหลักฐานการเบิกเพื่อประโยชน์ในการตรวจสอบ และให้เจ้าหน้าที่

ของหน่วยงานผู้เบิกลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้องในหลักฐานการเบิกที่เป็นภาพถ่ายหรือ
สำเนาทุกฉบับ 

ข้อ 43 ฎีกาเบิกเงินจะต้องพิมพ์จำนวนเงินที่ขอเบิกทั้งตัวเลขและตัวอักษรให้ชัดเจน 
ห้ามขูดลบ หากผิดพลาดให้แก้ไขโดยวิธีขีดฆ่า แล้วพิมพ์ใหม่ทั ้งจำนวน แล้วให้ผู ้เบิก          
ลงลายมือชื่อรับรองการขีดฆ่านั้นด้วย 

การพิมพ์จำนวนเงินในฎีกาเบิกเงินที่เป็นตัวอักษร ให้พิมพ์จำนวนที่ขอเบิกให้ชิดคำว่า 
“ตัวอักษร” หรือขีดเส้นหน้าจำนวนเงิน อย่าให้มีช่องว่างที่จะพิมพ์จำนวนเพิ่มเติมให้สูงขึ้นได้  

ข้อ 44 เงินที่เบิกถ้าไม่ได้จ่ายหรือจ่ายไม่หมด ให้หน่วยงานผู้เบิกนำส่งคืนหน่วยงาน
คลังภายในสิบห้าวัน นับจากวันที่ได้รับเงินจากหน่วยงานคลัง  

ข้อ 45 การขอเบิกเงินงบประมาณรายจ่ายปีใด ให้วางฎีกาเบิกเงินได้จนถึงวันทำการ
สุดท้ายของปีนั้น 

ในกรณีที ่ได้มีการกันเงินไว้ ให้วางฎีกาได้จนถึงวันทำการสุดท้ายของระยะเวลา       
ที่กันเงิน  

ข้อ 46 เงินประเภทใดซึ่งโดยลักษณะจะต้องจ่ายประจำเดือนในวันทำการสิ้นเดือน 
ให้วางฎีกาภายในวันที่ยี่สิบห้าของเดือนนั้น  

ข้อ 47 การเบิกเงินซึ่งมีลักษณะเป็นค่าใช้จ่ายประจำ และมีการเรียกเก็บเป็นงวด ๆ 
หรือค่าใช้จ่ายอื ่น ๆ ตามประเภทที่กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ ่นกำหนด ให้ถือว่า
ค่าใช้จ่ายนั้นเกิดขึ้นเมื ่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้รับแจ้งให้ชำระหนี้ และให้นำมา
เบิกจ่ายจากงบประมาณรายจ่ายประจำปีที่ได้รับแจ้งให้ชำระหนี้ได้   

ข้อ 48 การเบิกเงินเดือน ค่าจ้าง บำเหน็จบำนาญ เงินประจำตำแหน่ง เงินเพิ่ม     
เงินประโยชน์ตอบแทนอื่น เงินช่วยเหลือและเงินอื ่นในลักษณะเดียวกัน ให้เป็นไปตาม
กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ คำส่ัง หรือหนังสือส่ังการของกระทรวงมหาดไทย   

ข้อ 49 การซื้อ เช่าทรัพย์สิน หรือจ้างทำของ ให้หน่วยงานผู้เบิกรีบดำเนินการ     
วางฎีกาเบิกเงินโดยเร็ว อย่างช้าไม่เกินห้าวันทำการ นับจากวันที่ได้ตรวจรับทรัพย์สินหรือ
ตรวจรับงานถูกต้อง  
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ข้อ 50 เว้นแต่กรณีที่กำหนดไว้ในข้อ 53 และข้อ 54 การเบิกเงินเพ่ือจ่ายเป็นค่าซื้อ

ทรัพย์สิน หรือจ้างทำของ ให้มีเอกสารประกอบฎีกา ดังนี้  
(1) สัญญาซื้อทรัพย์สิน หรือจ้างทำของ หรือเอกสารอื่นอันเป็นหลักฐานแห่งหนี้ 

เช่น หลักฐานการส่ังซื้อ หรือส่ังจ้าง 
(2) ใบแจ้งหนี้ หรือใบส่งมอบทรัพย์สินหรือมอบงาน  
(3) เอกสารแสดงการตรวจรับทรัพย์สินหรือตรวจรับงาน  

เอกสารหลักฐานดังกล่าว จะใช้ภาพถ่ายหรือสำเนาซึ่งผู้เบิกลงลายมือชื่อรับรองก็ได้ 

ข้อ 51 การเบิกเงินเพื่อจ่ายล่วงหน้าตามสัญญาซื้อทรัพย์สินหรือจ้างทำของ ให้มี
สัญญาซื้อทรัพย์สินหรือจ้างทำของ หรือหลักฐานอ่ืนซึ่งแสดงว่าใกล้จะถึงกำหนดจ่ายเงินแล้ว
ประกอบฎีกาด้วย ซึ่งจะเป็นภาพถ่ายหรือสำเนาซึ่งผู้เบิกลงลายมือชื่อรับรองก็ได้  

ข้อ 52 การเบิกเงินเพื่อจ่ายเป็นค่าซื้อทรัพย์สิน หรือจ้างทำของ หรือเช่าทรัพย์สิน 
ให้แสดงรายการทรัพย์สินและจำนวนเงิน เป็นรายประเภทประกอบฎีกาขอเบิกเงิน  

ข้อ 53 การเบิกเงินเพื่อจ่ายเป็นค่าซื้อที่ดิน ให้มีสัญญาจะซื้อจะขาย หรือสัญญา    
ซื้อขาย ประกอบฎีกาด้วย ซึ่งจะเป็นภาพถ่ายหรือสำเนาซึ่งผู้เบิกลงลายมือชื่อรับรองก็ได้  

ข้อ 54 การเบิกเงินในงบดำเนินงาน ให้ทำการเบิกจ่ายได้ตามงบประมาณที่ได้รับ
อนุมัติ และให้มีหลักฐานแสดงว่าเงินจำนวนที่ขอเบิกนี้ถูกต้องตามวัตถุประสงค์และเป็นไป
ตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ คำส่ัง หรือหนังสือส่ังการกระทรวงมหาดไทย  

การเบิกเงินตามวรรคหนึ่ง หากมีความจำเป็นเร่งด่วนที่เกิดขึ้นโดยไม่ได้คาดหมาย    
ไว้ก่อน และไม่อาจดำเนินการตามปกติได้ทัน ผู้รับผิดชอบในการปฏิบัติงานนั้นอาจทดรอง
จ่ายไปก่อนได้ ในกรณีมีวงเงินไม่เกินห้าแสนบาท 

ข้อ 55 การเบิกเงินรายจ่ายงบกลางเป็นค่าใช้จ่ายอย่างใด ให้ปฏิบัติตามกฎหมาย 
ระเบียบ ข้อบังคับ คำส่ังหรือหนังสือส่ังการกระทรวงมหาดไทย  

การเบิกเงินตามวรรคหนึ่ง หากมีความจำเป็นเร่งด่วนที่เกิดขึ้นโดยไม่ได้คาดหมาย    
ไว้ก่อนและไม่อาจดำเนินการตามปกติได้ทัน ผู้รับผิดชอบในการปฏิบัติงานนั้นอาจทดรองจ่าย 
ไปก่อนได้ในกรณีมีวงเงินไม่เกินห้าแสนบาท3 

 
  
3 มาตรา 55 วรรคสอง เพิ่มโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน      

และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2569 
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ข้อ 56 การเบิกเงินในงบเงินอุดหนุนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมิได้ดำเนินการเอง 

และได้ตั้งงบประมาณเพ่ือการนั้นตามระเบียบไว้แล้ว ให้ดำเนินการได้ตามงบประมาณที่ได้รับ
อนุมัติ  

ข้อ 57 การเบิกเงินนอกงบประมาณ ให้เป็นไปตามวิธีการที่กรมส่งเสริมการปกครอง
ท้องถิ่นกำหนด  

ข้อ 58 กรณีท ี ่ต ้องจ่ายเงินยืมสำหรับการปฏิบัต ิราชการที ่ต ิดต่อคาบเกี ่ยว           
จากปีงบประมาณปัจจุบัน ไปถึงปีงบประมาณถัดไป ให้เบิกเงินยืมงบประมาณในปีปัจจุบัน 
โดยให้ถือว่าเป็นรายจ่ายของงบประมาณปีปัจจุบ ัน และให้ใช้จ ่ายเงินยืมคาบเกี ่ยว
ปีงบประมาณถัดไป ดังต่อไปนี ้ 

(1) ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ไม่เกินหกสิบวัน นับแต่วันเริ ่มต้น
ปีงบประมาณใหม ่

(2) สำหรับปฏิบัติราชการอื่น ๆ ไม่เกินสามสิบวันนับแต่วันเริ่มต้นปีงบประมาณ
ใหม ่

 
หมวด 5 

การกันเงิน 
 
ข้อ 59 กรณีที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้ก่อหนี้ผูกพันไว้ก่อนสิ้นปี โดยสั่งซื้อหรือ

สั่งจ้าง หรือการเช่าทรัพย์สิน ถ้าเห็นว่าการเบิกเงินไปชำระหนี้ผูกพันไม่ทันสิ้นปี ให้ผู้บริหาร
ท้องถิ่นอนุมัติให้กันเงินไว้เบิกจ่ายในปีถัดไปได้ตามข้อผูกพัน  

กรณีที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นได้กันเงินค่าครุภัณฑ์ ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง    
ตามวรรคหนึ่งไว้แล้ว หากในภายหลังมีการบอกเลิกสัญญา ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ดำเนินการจัดหาผู้ขายหรือผู้รับจ้างรายใหม่ โดยนำเงินที่เหลือเป็นส่วนหนึ่งของการจัดหา
ผู้ขายหรือผู้รบัจ้างรายใหม่ เพ่ือดำเนินงานในส่วนที่เหลือได้ 

ข้อ 60 ให้วางฎีกากันเงินตามแบบที่กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นกำหนดก่อนวัน
สิ ้นปีอย่างน้อยสามสิบวัน เว้นแต่มีเหตุผลสมควร ผู ้บริหารท้องถิ่นอาจพิจารณาอนุมัติ        
ให้ขยายเวลายื่นขอกันเงินได้ไม่เกินวันทำการสุดท้ายของปีนั้น  
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ข้อ 61 ในกรณีที่มีรายจ่ายค่าครุภัณฑ์ ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง ยังมิได้ก่อหนี้ผูกพัน 

แต่มีความจำเป็นต้องใช้จ่ายเงินนั้นต่อไปอีก ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรายงานขออนุมัติ
กันเงินต่อสภาท้องถิ่นได้อีกไม่เกินระยะเวลาหนึ่งปี  

กรณีเมื ่อสิ ้นสุดระยะเวลาการกันเงินตามวรรคหนึ ่งแล้ว หากองค์กรปกครอง        
ส่วนท้องถิ่นยังมิได้ดำเนินการก่อหนี้ผูกพัน ให้ขออนุมัติขยายเวลาเบิกจ่ายเงินได้ไม่เกิน      
อีกหนึ่งปีต่อสภาท้องถิ่น 

กรณีที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้ก่อหนี้ผูกพันแล้ว ให้เบิกจ่ายได้ ตามข้อผูกพัน 
หากในภายหลังมีการบอกเลิกสัญญา ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดำเนินการจัดหาผู้ขาย
หรือผู ้รับจ้างรายใหม่ โดยนำเงินที่เหลือเป็นส่วนหนึ่งของการจัดหาผู้ขายหรือผู ้รับจ้าง      
รายใหม่ เพ่ือดำเนินงานในส่วนที่เหลือได้ 

เม ื ่อสิ ้นสุดระยะเวลาการกันเง ินตามวรรคหนึ ่ง หรือขยายเวลาเบิกจ่ายเงิน           
ตามวรรคสองแล้ว หากยังไม่ได้ดำเนินการก่อหนี้ผูกพัน หรือมีเงินเหลือจ่ายจากเงินดังกล่าว      
ให้เงินจำนวนนั้นเป็นอันพับไป  

ข้อ 62 รายจ่ายเงินเดือน ค่าจ้าง บำเหน็จ บำนาญ เงินประจำตำแหน่ง เงินเพิ่ม    
เงินช่วยเหลือ และเงินอื่นในลักษณะเดียวกัน และค่าตอบแทนที่เรียกชื่ออย่างอื่น ที่มีระเบียบ 
กฎหมาย กำหนดให้จ่ายในลักษณะเดียวกัน รวมทั้งเงินประโยชน์ตอบแทนอื่น หากเบิกเงิน
ไม่ทันสิ้นปีและมีความจำเป็นต้องใช้จ่ายเงินนั้นต่อไปอีก ให้ผู้บริหารท้องถิ่นอนุมัติให้กันเงิน
ได้ไม่เกินหกเดือน 

เมื ่อสิ ้นสุดระยะเวลาการกันเงินตามวรรคหนึ ่ง หากยังดำเนินการไม่แล้วเสร็จ           
ให้ขอขยายเวลาการเบิกจ่ายเงินต่อสภาท้องถิ่นได้อีกไม่เกินหกเดือน 

เม ื ่อส ิ ้นส ุดระยะเวลาการกันเง ินตามวรรคหนึ ่งหร ือขยายเวลาเบิกจ ่ายเงิน            
ตามวรรคสองแล้ว หากยังดำเนินการไม่แล้วเสร็จ หรือมีเงินเหลือจ่ายจากเงินดังกล่าว ให้เงิน
จำนวนนั้นเป็นอันพับไป  

ข้อ 63 การขอขยายเวลาเบิกจ่ายเงินตามหมวดนี้ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ดำเนินการก่อนสิ้นระยะเวลาที่ได้รับอนุมัติให้กันเงิน  
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หมวด 6 
การตรวจและการอนุมัติฎีกา 

 
ข้อ 64 ให้หัวหน้าหน่วยงานคลังหรือเจ้าหน้าที่การเงินที่ได้รับมอบหมายเป็นผู้ตรวจ

ฎีกา  
การตรวจฎีกาตามวรรคหนึ ่ง เมื ่อถูกต้องในสาระสำคัญต่อไปนี ้แล้ว ให้เสนอ              

ผู้มีอำนาจ เพ่ืออนุมัติฎีกา 
(1) มีลายมือชื่อของผู้เบิกเงินถูกต้องตามตัวอย่าง 
(2) มีหนี้ผูกพัน หรือมีความจำเป็นที่จะต้องจ่ายเงิน และถึงกำหนดหรือใกล้จะถึง

กำหนดที่จะต้องจ่ายเงิน  
(3) มีเงินงบประมาณเพียงพอ รายการถูกต้องตามงบรายจ่ายและประเภท        

ในงบประมาณ  
(4) มีเอกสารประกอบฎีกาครบถ้วนถูกต้อง 

ข้อ 65 ฎีกาหรือเอกสารประกอบฎีกาฉบับใดไม่ถูกต้องในสาระสำคัญตามข้อ 64   
ให้ผู้ตรวจฎีกาแจ้งให้ผู้เบิกทราบเพื่อดำเนินการแก้ไข ถ้าผู้เบิกไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน    
สามวันทำการนับจากวันที่ได้รับทราบ ให้ผู้ตรวจฎีกาคืนฎีกา 

ในกรณีที่ฎีกามีข้อผิดพลาดเล็กน้อย ซึ่งมิใช่สาระสำคัญหรือจำนวนเงินที่ขอเบิก 
ผู้ตรวจฎีกาจะแก้ไขให้ถูกต้อง แล้วแจ้งให้ผู้เบิกทราบก็ได้  

ข้อ 66 ฎีกาที่ตรวจถูกต้องแล้วตามข้อ 64 ให้หัวหน้าหน่วยงานคลัง หรือเจ้าหน้าที่
การเงินที่ได้รับมอบหมาย นำเสนอผู้บริหารท้องถิ่นหรือผู้ที ่ผู ้บริหารท้องถิ ่นมอบหมาย     
เป็นผู้อนุมัติฎีกา  

ข้อ 67 การอนุมัติฎีกาจะกระทำได้ เมื่อสาระสำคัญถูกต้องตามที่กำหนดไว้ในข้อ 64 
และผู้ตรวจฎีกาได้ลงลายมือชื่อตรวจฎีกานั้นแล้ว 

ในกรณีที่ผู้อนุมัติมีเหตุผลสมควร จะอนุมัติฎีกาเป็นเงินจำนวนต่ำกว่าที่ขอเบิกก็ได้   
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ข้อ 68 การอนุมัติฎีกาเบิกเงินเพื่อจ่ายเป็นค่าซื้อทรัพย์สินหรือจ้างทำของ ในกรณี  
ที่ไม่มีเหตุทักท้วง ให้ดำเนินการให้เสร็จภายในสามวันทำการ นับถัดจากวันรับฎีกา ในกรณี  
ที่มีเหตุทักท้วง ให้ดำเนินการให้เสร็จภายในสามวันทำการ นับถัดจากวันที่ผู้เบิกได้แก้ไข
ถูกต้องแล้ว  

ข้อ 69 เมื่อผู้มีอำนาจอนุมัติในฎีกาเบิกเงิน ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นบันทึก
รายการเบิกเงินในระบบ e-LAAS  

ข้อ 70 เมื ่อหน่วยงานที่มีงบประมาณเฉพาะการ หรือหน่วยงานย่อย ได้รับแจ้ง
รายการหนี้ หรือทำรายการคำนวณเงินค่าจ้างแรงงานแล้ว ให้จัดแยกประเภทการจ่าย      
ส่งหน่วยงานคลังเพื่อตรวจสอบและนำเสนอผู้มีอำนาจอนุมัติฎีกาตามข้อ 66 เพื่อขออนุมัติ
จ่ายเงินตามรายการนั้น ๆ  

 
หมวด 7 

ข้อกำหนดในการจ่ายเงิน 

ส่วนที่ 1 
การจ่ายเงิน 

 
ข้อ 71 องค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นจะจ่ายเงินหรือก่อหนี ้ผูกพันได้แต่เฉพาะ          

ที่กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ หรือหนังสือส่ังการที่กระทรวงมหาดไทยกำหนดไว้  

ข้อ 72 การจ่ายเงินผ่านธนาคาร การจ่ายผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์หรือด้วยวิธีอื่นใด 
ให้เป็นไปตามที่กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นกำหนด 

การจ่ายเงินให้แก่เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิ นอกจากการจ่ายเงินตามวรรคหนึ่ง ให้จ่าย    
เป็นเช็คหรือเงินสดตามข้อ 29 วรรคสอง กรณีจำเป็นที่ไม่อาจจ่ายเป็นเช็คได้ ให้จัดทำ       
ใบถอนเงินฝากธนาคาร เพ่ือให้ธนาคารออกตั๋วแลกเงินส่ังจ่ายให้เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิ  

ข้อ 73 การเขียนเช็คสั่งจ่ายให้ปฏิบัติ ดังนี้  
(1) การจ่ายเงินให้เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน ในกรณีซื้อทรัพย์สิน จ้างทำของ หรือ

เช่าทรัพย์สิน ให้ออกเช็คสั่งจ่ายในนามของเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน โดยขีดฆ่าคำว่า “หรือ  
ผู้ถือ” ออก และขีดคร่อมด้วย 
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(2) การจ่ายเงินให้แก่เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน นอกจากกรณีตาม (1) ให้ออกเช็ค
สั่งจ่ายในนามของเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน โดยขีดฆ่าคำว่า “หรือผู้ถือ” และจะขีดคร่อม
หรือไม่ก็ได้ 

(3) ในกรณีสั่งจ่ายเงินเพื่อขอรับเงินสดมาจ่าย ให้กระทำได้ในการจ่ายเงินที่มี
วงเงินไม่เกินห้าพันบาท โดยให้ออกเช็คสั่งจ่ายในนามหัวหน้าหน่วยงานคลังหรือเจ้าหน้าที่
ของหน่วยงานคลัง และขีดฆ่าคำว่า “หรือผู้ถือ” ออก ห้ามออกเช็คสั่งจ่ายเงินสด  

(4) หากเจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินไม่มารับเช็คภายในสามเดือนนับตั้งแต่วันสั่งจ่าย 
ให้ยกเลิกเช็คนั้น หากมีการยกเลิกเช็คดังกล่าวเกินสองครั้ง ต้องรายงานเหตุผลให้ผู้บริหาร
ท้องถิ่นทราบ 

ในการเขียนเช็คสั่งจ่ายเงิน ห้ามลงลายมือชื่อสั่งจ่ายในเช็คไว้ล่วงหน้า โดยยังมิได้     
มีการเขียนหรือพิมพ์ชื่อผู้รับเงินและจำนวนเงินที่สั่งจ่าย 

ข้อ 74 การเขียนหรือพิมพ์จำนวนเงินในเช็คที่เป็นตัวเลขและตัวอักษร เขียนหรือ
พิมพ์ให้ชิดเส้น และชิดคำว่า “บาท” หรือขีดเส้นหน้าจำนวนเงินทั้งตัวเลขและตัวอักษร    
โดยไม่มีช่องว่างที่จะเขียนหรือพิมพ์จำนวนเงินเพิ่มเติมได้ และให้ขีดเส้นตรงหลังชื่อสกุล    
ชื ่อบริษัท หรือห้างหุ ้นส่วน จนชิดคำว่า “หรือผู ้ถ ือ” โดยมิให้มีการเขียนหรือพิมพ์              
ชื่อบุคคลอื่นเพิ่มเติมได้อีก   

ข้อ 75 การจ่ายเงินทุกกรณี ถ้าผู้จ่ายมีหน้าที่ตามกฎหมายที่จะต้องหักภาษีใด ๆ ไว้ 
ณ ที่จ่าย หรือเงินอื่นใดที่มีกฎหมายกำหนดให้หักเพื่อนำส่งส่วนราชการหรือหน่วยงานใด    
ให้ดำเนินการตามกฎหมายนั้น  

ข้อ 76 เงินที่ขอเบิกจากหน่วยงานคลังเพื่อการใด ให้นำไปจ่ายได้เฉพาะเพื่อการนั้น
เท่านั้น จะนำไปจ่ายเพื่อการอื่นไม่ได ้ 
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ส่วนที่ 2 
หลักฐานการจ่ายเงิน 

 
ข้อ 77 การจ่ายเงินให้แก่เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินทุกรายการ จะต้องมีหลักฐาน    

การจ่ายไว้เพื่อประโยชน์ในการตรวจสอบ  
กรณีที่กระทรวงการคลังจ่ายเงินให้แก่เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินแทนองค์กรปกครอง

ส่วนท้องถิ่น ให้ใช้หลักฐานการจ่ายเงินของกรมบัญชีกลาง กระทรวงการคลังเป็นหลักฐาน
การจ่ายเงิน 

ข้อ 78 การจ่ายเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่น ให้ใช้ใบเสร็จรับเงิน หรือ
ใบสำคัญรับเงินซึ่งผู ้รับเงินเป็นผู้ออกให้ หรือใบรับรองการจ่ายเงิน หรือหลักฐานอื่นใด         
ที่กระทรวงมหาดไทยกำหนดให้เป็นหลักฐานการจ่าย  

ข้อ 79 หลักฐานการจ่ายเงินจะต้องพิมพ์หรือเขียนด้วยหมึก การแก้ไขหลักฐาน    
การจ่ายให้ขีดฆ่า แล้วพิมพ์หรือเขียนใหม่ แล้วให้ผู้รับเงินลงลายมือชื่อกำกับไว้ทุกแห่ง  

ข้อ 80 ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นเก็บรักษาหลักฐานการจ่ายซึ่งสำนักงาน       
การตรวจเงินแผ่นดินยังไม่ได้ตรวจสอบไว้ในที่ปลอดภัย อย่าให้ชำรุด สูญหาย หรือเสียหายได้ 
และเมื่อได้ตรวจสอบแล้วก็ให้เก็บอย่างเอกสารธรรมดา  

ข้อ 81 ใบสำคัญคู่จ่ายที่เป็นใบเสร็จรับเงิน ซึ่งผู้รับเงินออกให้ อย่างน้อยจะต้อง      
มีรายการ ดังต่อไปนี้  

(1) ชื่อ สถานที่อยู่หรือที่ทำการของผู้รับเงิน 
(2) วัน เดือน ปีที่รับเงิน  
(3) รายการแสดงการรับเงินและระบุว่าเป็นค่าอะไร  
(4) จำนวนเงินทั้งตัวเลขและตัวอักษร 
(5) ลายมือชื่อ พร้อมทั้งมีตัวบรรจงชื่อและชื่อสกุลของผู้รับเงิน  

ถ้าผู ้ร ับเงินลงลายมือชื ่อไม่ได้ ให้ใช้ลายพิมพ์นิ ้วม ือ ห้ามมิให้ใช้แกงไดหรือ
เคร่ืองหมายอื่นทำนองเช่นว่านั้นแทนการลงลายมือชื่อ 
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ข้อ 82 ให้เจ้าหน้าที ่ผ ู ้จ ่ายเงินประทับตราข้อความว่า “จ่ายเงินแล้ว” โดย             

ลงลายมือชื่อรับรองการจ่าย พร้อมทั้งระบุชื่อสกุลด้วยตัวบรรจงพร้อมวัน เดือน ปี ที่จ่าย   
กำกับไว้ในหลักฐานการจ่ายเงินให้แก่เจ้าหนี้หรือผู ้มีสิทธิรับเงินทุกฉบับเพื่อประโยชน์         
ในการตรวจสอบ และกรณีที่เป็นใบสำคัญคู่จ่าย ให้หัวหน้าหน่วยงานคลังลงลายมือชื่อ    
รับรองความถูกต้องกำกับไว้ด้วย 

ในกรณีท ี ่ ใบสำคัญคู ่จ ่ายเป ็นภาษาต่างประเทศ ให้ม ีคำแปลเป็นภาษาไทย           
ตามสาระสำคัญในข้อ 81 ไว้ด้วย และให้ผู้ใช้สิทธิขอเบิกเงินลงลายมือชื่อรับรองเอกสาร    
คำแปลด้วย 

ข้อ 83 การจ่ายเงินทุกรายการต้องมีการบันทึกการจ่ายเงินไว้ในระบบ e-LAAS   
และต้องตรวจสอบการจ่ายเงินกับหลักฐานการจ่ายทุกสิ้นวัน  

ข้อ 84 ข้าราชการ พนักงานส่วนท้องถิ่น พนักงานจ้าง ลูกจ้าง หรือผู้รับบำนาญหรือ
เบี้ยหวัด ที่ไม่สามารถมารับเงินได้ด้วยตนเอง จะมอบฉันทะให้ผู้อื่นเป็นผู้รับแทนก็ได้ โดยใช้
ใบมอบฉันทะตามแบบที่กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นกำหนด  

การจ่ายเงินให้แก่บุคคลนอกจากที่กำหนดไว้ในวรรคหนึ่ง หากบุคคลนั้นไม่สามารถ
มารับเงินได้ด้วยตนเอง สามารถทำหนังสือมอบอำนาจให้บุคคลอื่นมารับเงินแทนได้ 

การจ่ายเงินในกรณีที่มีการโอนสิทธิเรียกร้อง ให้เป็นไปตามที่กระทรวงมหาดไทย
กำหนด 

ข้อ 85 การจ่ายเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในต่างประเทศ ซึ่งกฎหมายหรือ
ประเพณีนิยมของประเทศนั้น ๆ ไม่ต้องออกใบเสร็จรับเงิน หรือออกใบเสร็จรับเงินไม่เปน็ไป
ตามหลักเกณฑ์ที ่กำหนดไว้ในข้อ 81 ให้ผู ้จ่ายเงินทำใบรับรองการจ่ายเงินโดยระบุว่า       
เป็นการจ่ายเงินค่าอะไร เมื ่อวัน เดือน ปีใด จำนวนเท่าใด และให้ลงลายมือชื ่อรับรอง      
การจ่ายไว้เช่นเดียวกับที่กำหนดในข้อ 82 ในกรณีที่มีหลักฐานการรับเงินเป็นอย่างอื่น        
ก็ให้แนบหลักฐานนั้นไปพร้อมกับใบรับรองเพื่อตรวจสอบด้วย  

ข้อ 86 กรณีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจ่ายเงินรายใด ซึ่งตามลักษณะไม่อาจเรียก
ใบเสร็จรับเงินจากผู้รับเงินได้ ให้ผู้รับเงินลงชื่อรับเงินในใบสำคัญรับเงินเพื่อใช้เป็นหลักฐาน
การจ่าย  
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ข้อ 87 กรณีข้าราชการ พนักงาน หรือลูกจ้างขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

จ่ายเงินไปโดยได้รับใบเสร็จรับเงินซึ่งมีรายการไม่ครบถ้วนตามข้อ 81 หรือซึ่งตามลักษณะ  
ไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับเงินได้ ให้ข้าราชการ พนักงาน หรือลูกจ้างขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นนั้นทำใบรับรองการจ่ายเงิน เพื่อนำมาเป็นเอกสารประกอบการขอ    
เบิกเงินต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และเมื่อมีการจ่ายเงินแล้ว ให้ข้าราชการ พนักงาน 
หรือลูกจ้างขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นนั้น ทำใบสำคัญรับเงินและลงชื่อในใบสำคัญ    
รับเงินนั้น เพ่ือเป็นหลักฐานการจ่าย 

ข้อ 88 ในกรณีที่ใบสำคัญคู่จ่ายสูญหาย ให้ปฏิบัติ ดังนี้  
(1) กรณีที่ได้รับใบเสร็จรับเงินแล้ว แต่เกิดสูญหาย ให้ใช้สำเนาใบเสร็จรับเงิน    

ซึ่งผู้รับเงินรับรอง เป็นเอกสารการขอเบิกเงินแทนก็ได้  
(2) กรณีที่ไม่อาจขอสำเนาใบเสร็จรับเงินตาม (1) ได้ ให้ผู้จ่ายเงินนั้นทำใบรับรอง

การจ่ายเงิน โดยชี้แจงเหตุผล พฤติการณ์ที่สูญหาย หรือเหตุที่ไม่อาจขอสำเนาใบเสร็จรับเงิน
ได้ และรับรองว่ายังไม่เคยนำใบเสร็จรับเงินนั้นมาเบิกจ่าย แม้พบภายหลังจะไม่นำมาเบิกจ่าย
อีก แล้วเสนอต่อผู้บังคับบัญชาตามลำดับ เพื่อพิจารณาอนุมัติ เมื่อได้รับอนุมัติแล้ว ก็ให้ใช้  
ใบรับรองนั้นเป็นหลักฐานประกอบการขอเบิกเงินได้ และเมื่อมีการจ่ายเงินแล้ว ให้ผู้จ่ายเงิน
นั้น ทำใบสำคัญรับเงินและลงชื่อในใบสำคัญรับเงินนั้น เพ่ือเป็นหลักฐานการจ่าย 

ข้อ 89 ห้ามมิให้ผู้มีหน้าที่จ่ายเงินเรียกใบสำคัญคู่จ่ายหรือให้ผู้รับเงินลงลายมือชื่อ   
รับเงินในหลักฐานการจ่ายเงิน โดยที่ยังมิได้มีการจ่ายเงินให้แก่เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน  
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ส่วนที่ 3 
การเบิกจ่ายเงินยืม 

 
ข้อ 90 การจ่ายเงินยืม จะจ่ายได้แต่เฉพาะที่ผู้ยืมได้ทำสัญญาการยืมเงินและผู้บริหาร

ท้องถิ่นได้อนุมัติให้จ่ายเงินยืมตามสัญญาการยืมแล้วเท่านั้น โดยจะต้องเป็นไปตามเงื่อนไข 
ดังต่อไปนี้  

(1) มีงบประมาณเพ่ือการนั้นแล้ว  
(2) ผู้ยืมได้ทำสัญญาการยืมเงินขึ้นสองฉบับ โดยผู้ยืมได้รับเงินตามสัญญาการยืม

แล้วให้ลงลายมือชื่อรับเงินในสัญญาการยืมเงินทั้งสองฉบับ พร้อมกับมอบให้องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นผู้ให้ยืมเก็บรักษาไว้เป็นหลักฐานหนึ่งฉบับ ให้ผู้ยืมเก็บไว้หนึ่งฉบับ และรับรองว่า
จะปฏิบัติตามระเบียบ ข้อบังคับ หรือคำสั่งที่ไดก้ำหนดไว้สำหรับเรื่องนั้น และจะนำใบสำคัญ    
คู่จ่ายที่ถูกต้องรวมทั้งเงินเหลือจ่ายส่งคืนตามที่กำหนดในข้อ 94 ถ้าไม่ส่งตามกำหนดก็จะ
ชดใช้เงินหรือยินยอมให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหักเงินเดือน ค่าจ้าง บำเหน็จบำนาญ 
หรือเงินอื่นใดอันจะพึงได้รับจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นชดใช้เงินยืมนั้น 

กรณีที ่ผู ้ยืมไม่มีเงินใด ๆ อันจะพึงได้รับจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่จะ     
หักส่งใช้เงินยืมได้ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นกำหนดให้ผู ้ยืมหาหลักทรัพย์มาวาง       
เป็นประกัน หรือหาบุคคลมาทำสัญญาค้ำประกันไว้ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นด้วย 

(3) การอนุมัติให้ผู้ยืมเงินเพื่อใช้ในราชการแต่ละราย ให้ผู้มีอำนาจพิจารณาอนุมัติ
ให้ยืมเท่าที่จำเป็นได้เฉพาะผู้มีหน้าที่ต้องปฏิบัติงานนั้น ๆ และห้ามมิให้อนุมัติให้ยืมเงิน     
รายใหม่ในเมื่อผู้ยืมมิได้ชำระคืนเงินยืมรายเก่าให้เสร็จส้ินไปก่อน 

ในกรณีการเดินทางไปราชการเป็นหมู ่คณะ อาจให้ผ ู ้ม ีส ิทธิคนใดคนหนึ่ง         
เป็นผู้ยืมแทน  

(4) กรณีครบกำหนดการส่งใช้เงินยืมแล้ว ผู้ยืมยังไม่ชดใช้เงินยืม ให้ผู้บริหาร
ท้องถิ่นมีอำนาจสั่งการให้ผู้ค้างชำระเงินยืมส่งใช้เงินยืมภายในกำหนดเวลาตามที่เห็นสมควร 
อย่างช้าไม่เกินสามสิบวันนับแต่วันครบกำหนด ถ้าผู้ยืมขัดขืนหรือหลีกเลี่ยงไม่ยอมชดใช้     
เงินยืม ให้นำความใน (2) มาใชบ้ังคับ แล้วรายงานให้ผู้บริหารท้องถิ่นทราบ 
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(5) ในกรณีที่ผู้ยืมจะต้องพ้นจากตำแหน่ง หรือพ้นจากการปฏิบัติงานให้แก่องค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่นไม่ว่ากรณีใด ๆ ให้หัวหน้าหน่วยงานคลังมีหน้าที่ตรวจสอบทะเบียน  
เงินยืมของบุคคลดังกล่าว หากปรากฏว่ายังค้างชำระเงินยืมอยู่ ให้หัวหน้าหน่วยงานคลัง
เร่งรัดให้เสร็จสิ ้นในทันที ก่อนที่ผู ้ยืมจะต้องพ้นจากตำแหน่งหน้าที ่ไปหรือพ้นจากการ
ปฏิบัติงานให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นไป ในกรณีที่ผู้ยืมถึงแก่กรรมหรือไม่ยินยอมชดใช้
เงินยืม ให้นำความใน (2) มาใช้บังคับโดยอนุโลม    

(6) การส่งใช้เงินยืม ให้หัวหน้าหน่วยงานคลังปฏิบัติ ดังนี้ 
(ก) หมายเหตุจำนวนเงินและวัน เดือน ปี ที่ส่งใช้ในสัญญาการยืมเงิน  
(ข) ต้องเก็บรักษาสัญญาการยืมเงินนั้นเป็นเอกสารสำคัญในราชการ  
(ค) ถ้ารับคืนเป็นเงินสด ให้ออกใบเสร็จรับเงินให้แก่ผู้ยืมไว้เป็นหลักฐาน  
(ง) ให้บันทึกรายการส่งใช้เงินยืมในทะเบียนเงินยืมไว้ด้วย โดยให้ผู้ยืมลงชื่อ     

ในทะเบียนเงินยืมสำหรับรายการที่ส่งใช้นั้น  
ผู้บริหารท้องถิ่นอาจมอบหมายให้หัวหน้าหน่วยงานที่มีงบเฉพาะการหรือหน่วยงาน

ย่อย อนุมัติการจ่ายเงินยืมตามสัญญาการยืมเงินได้ 

ข้อ 91 การจ่ายเงินยืมจากเงินนอกงบประมาณ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
กระทำได้เฉพาะเพื่อใช้จ่ายในการดำเนินงานตามวัตถุประสงค์ของเงินนอกงบประมาณ
ประเภทนั้น หรือกรณีอื่น และได้รับอนุมัติจากผู้บริหารองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ให้ยืม
นั้น  

ข้อ 92 สัญญาการยืมเงิน สัญญาวางหลักทรัพย์ และสัญญาค้ำประกัน ให้ใช้        
ตามแบบและวิธีการที่กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นกำหนด  

ข้อ 93 การเบิกเงิน เพ่ือจ่ายเป็นเงินยืมให้แก่บุคคลใดในสังกัดยืมเพื่อปฏิบัติราชการ 
ให้กระทำได้เฉพาะรายการดังต่อไปนี้  

(1) รายการค่าจ้างแรงงาน ซึ ่งไม่มีกำหนดจ่ายเป็นงวดแน่นอนเป็นประจำ        
แต่จำเป็นต้องจ่ายให้แต่ละวันหรือแต่ละคราวเมื่อเสร็จงาน  

(2) รายการค่าตอบแทน เฉพาะค่าตอบแทนสำหรับบุคคลภายนอกที่ปฏิบัติงาน
ให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และจำเป็นต้องจ่ายแต่ละวันหรือแต่ละคราวเมื่อสิ้นสุด    
การปฏิบัติงาน ค่าเบี้ยประชุม  
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(3) รายการค่าใช้สอยหรือค่าวัสดุที่ไม่ต้องจัดซื้อจัดจ้าง เช่น ค่าใช้จ่ายในการ

เดินทางไปราชการ ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม ค่าใช้จ่ายในการจัดงาน การจัดกิจกรรม
สาธารณะ และการจัดการแข่งขันกีฬาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เป็นต้น   

ในกรณีเดินทางไปราชการเพื่อฝึกอบรม ให้สามารถยืมเงินค่าลงทะเบียนและ
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการในคราวเดียวกันได้ 

(4) ค่าใช้สอยและค่าวัสดุที ่มีวงเงินในการจัดซื ้อจัดจ้างตามที่คณะกรรมการ
วินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐกำหนด และยกเว้นไม่ต้องทำ
รายงานขอซื้อขอจ้าง  

(5) รายการค่าสาธารณูปโภค เฉพาะค่าบริการไปรษณีย์โทรเลข   
(6) รายการที่ตั ้งงบประมาณไว้เพื ่อจ่ายให้กับผู ้มีสิทธิได้รับ เช่น เบี ้ยยังชีพ    

ทุนการศึกษา การให้ความช่วยเหลือนักเรียน ค่าใช้จ่ายเพื่อช่วยเหลือประชาชนกรณีช่วย  
เป็นเงิน  

ข้อ 94 เงินที่ยืมไป ให้ผู้ยืมส่งหลักฐานการจ่ายภายในกำหนดระยะเวลา ดังนี้   
(1) กรณีเดินทางกลับภูมิลำเนาเดิม ให้ส่งต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่จ่ายเงิน

ให้ยืม โดยทางไปรษณีย์ลงทะเบียนหรือธนาณัติ แล้วแต่กรณี ภายในสามสิบวันนับจากวันที่
ได้รับเงิน  

(2) กรณีเดินทางไปราชการอื่น ให้ส่งต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นผู ้ให้ยืม 
ภายในสิบห้าวันนับจากวันกลับมาถึง  

(3) การยืมเงินเพื่อปฏิบัติราชการนอกจากตาม (1) หรือ (2) ให้ส่งต่อองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ ่นผู ้ให้ยืม ภายในสามสิบวันนับจากวันที่ได้รับเงิน เว้นแต่การยืมเงิน     
เพื่อปฏิบัติราชการกรณีโครงการที่มีระยะเวลาดำเนินการเกินสามสิบวัน ให้ส่งต่อองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ให้ยืม ภายในสามสิบวันนับจากเสร็จส้ินโครงการ 

ในกรณีที ่ผู ้ยืมได้ส่งหลักฐานการจ่ายเพื่อส่งใช้คืนเงินยืม แล้วมีเหตุต้องทักท้วง       
ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ให้ยืมแจ้งข้อทักท้วงให้ผู้ยืมทราบโดยด่วน แล้วให้ผู้ยืมปฏิบัติ
ตามคำทักท้วงภายในสิบห้าวัน นับจากวันที ่ได้รับคำทักท้วง หากผู้ยืมมิได้ ดำเนินการ       
ตามคำทักท้วงและมิได้ชี้แจงเหตุผลให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ให้ยืมทราบ ก็ให้องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นดำเนินการตามเงื่อนไขในสัญญาการยืมเงิน โดยถือว่าผู้นั้นยังมิได้ส่งใช้
เงินยืมเท่าจำนวนที่ทักท้วงนั้น 
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ข้อ 95 เมื่อผู้ยืมส่งหลักฐานการจ่ายเงินหรือเงินเหลือจ่ายที่ยืม (ถ้ามี) ให้หน่วยงาน
คลังบันทึกการรับคืนในสัญญาการยืมเงิน ถ้ารับคืนเป็นเงินสดให้ออกใบเสร็จรับเงิน พร้อมทั้ง
ออกใบรับ ใบสำคัญ ตามแบบที ่กรมส่งเสร ิมการปกครองท้องถ ิ ่นกำหนดให้ผ ู ้ยืม                  
ไว้เป็นหลักฐาน 

ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นเก็บรักษาสัญญาการยืมเงินซึ ่งยังมิได้ชำระคืน           
ให้เสร็จสิ้นไว้ในที่ปลอดภัย อย่าให้สูญหาย และเมื่อผู้ยืมได้ชำระคืนเงินยืมเสร็จสิ้นแล้ว       
ให้เก็บรักษาเช่นเดียวกับหลักฐานการจ่าย  

หมวด 8 
เงินสะสม 

 
ข้อ 96 กิจการใดที่มีงบประมาณรายจ่ายประจำปีอนุญาตให้จ่ายได้แล้ว แต่ระยะ

สามเดือนแรกของปีงบประมาณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นมีรายได้ไม่เพียงพอที่จะ
ดำเนินการตามงบประมาณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอาจนำเงินสะสมทดรองจ่ายไปพลาง
ก่อนได้  

กรณีที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้รับแจ้งการจัดสรรเงินอุดหนุนที่รัฐบาลระบุ
วัตถุประสงค์ให้ไปดำเนินการตามอำนาจหน้าที่ ยกเว้น ค่าครุภัณฑ์ ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง 
แต่ยังมิได้รับเงิน หากมีความจำเป็นต้องใช้จ่ายเงินก่อน องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น         
อาจยืมเงินสะสมทดรองจ่ายไปพลางก่อนได้ เมื่อได้รับเงินงบประมาณดังกล่าวแล้ว ให้บันทึก
บัญชีตามวิธีการที่กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นกำหนด 

กรณีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นใดมีกิจการพาณิชย์ หากมีความจำเป็นกิจการ
พาณิชย์อาจขอยืมเงินสะสมขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นไปทดรองจ่ายเพื่อบริหารกิจการ
ก่อนได้ โดยขอความเห็นชอบจากสภาท้องถิ่น และให้ส่งชดใช้เงินยืมเงินสะสมเมื่อสิ ้นปี 
งบประมาณ 

กรณีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใด มีผู้รับบำนาญหรือผู้รับบำนาญที่ย้ายภูมิลำเนา 
และประสงค์จะโอนการรับเงินบำนาญไปรับในองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประเภทเดียวกัน
ในท้องที่ที่ย้ายไปอยู่ใหม่ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใหม่ 
อาจยืมเงินสะสมทดรองจ่ายให้กับผู้รับบำนาญนั้นได้ รวมทั้งการรับเงินบำเหน็จดำรงชีพ   
โดยอำนาจของผู้บริหารท้องถิ่น และเมื่อได้รับเงินคืน ให้บันทึกบัญชีส่งใช้เงินสะสมที่ยืม        
ตามวิธีการที่กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นกำหนด 
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ข้อ 97 องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอาจใช้จ่ายเงินสะสมได้ โดยได้รับอนุมัติจากสภา

ท้องถิ่น ภายใต้เง่ือนไข ดังต่อไปนี้  
(1) ให้กระทำได้เฉพาะภารกิจซึ ่งอยู ่ในอำนาจหน้าที ่ขององค์กรปกครอง        

ส่วนท้องถิ่นซึ่งเป็นค่าครุภัณฑ์ ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง  
(2) ได้ส่งเงินสมทบกองทุนส่งเสริมกิจการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น        

แต่ละประเภทตามระเบียบแล้ว  
(3) ให้กันเงินสะสมสำรองจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายด้านบุคลากรไม่น้อยกว่าสามเดือน 

และกันไว้อีกร้อยละสิบห้าของงบประมาณรายจ่ายประจำปีเพื ่อเป็นค่าใช้จ่ายกรณีที่           
มีสาธารณภัยเกิดขึ้น เมื่อได้กันเงินสะสมสำรองจ่ายเป็นค่าใช้จ่ายด้านบุคลากรและค่าใช้จ่าย
กรณีที่มีสาธารณภัยเกิดขึ้นแล้ว องค์การบริหารส่วนจังหวัดและเทศบาลนครต้องมีเงินสะสม
คงเหลือไม่ต่ำกว่าสิบล้านบาท เทศบาลเมือง เทศบาลตำบล และองค์การบริหารส่วนตำบล
ต้องมีเงินสะสมคงเหลือไม่ต่ำกว่าห้าล้านบาท 

(4) เมื ่อได้ร ับอนุมัต ิให้ใช้จ ่ายเงินสะสมแล้ว องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น          
ต ้องดำเน ินการก ่อหน ี ้ ผ ูกพ ันให ้ เสร ็จส ิ ้นภายในระยะเวลาไม ่ เก ินหน ึ ่ งป ีถ ัดไป                    
หากไม่ดำเนินการภายในระยะเวลาที่กำหนด ให้การใช้จ่ายเงินสะสมนั้นเป็นอันพับไป 

กรณีที ่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นได้ก่อหนี้ผูกพันไว้แล้ว หากในภายหลังมีการ     
บอกเลิกสัญญา ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดำเนินการจัดหาผู้ขายหรือผู้รับจ้างรายใหม่ 
โดยนำเงินที่เหลือเป็นส่วนหนึ่งของการจัดหาผู้ขายหรือผู้รับจ้างรายใหม่ เพื่อดำเนินงาน      
ในส่วนที่เหลือได้  

ทั้งนี ้ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นใช้จ่ายเงินสะสมโดยคำนึงถึงฐานะการเงิน      
การคลังขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและเสถียรภาพในระยะยาว 

ข้อ 97/14 กรณีที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้ก่อหนี้ผูกพันไว้แล้ว ต่อมามีการ   
แก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ หากมิได้เพิ่มวงเงินให้เป็นอำนาจของผู้บริหารท้องถิ่น  

 
  
4 มาตรา 97/1 เพิ่มโดยระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน          

และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2569 
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ข้อ 98 ในกรณีที่มีภารกิจตามนโยบายเร่งด่วนของรัฐบาลหรือกระทรวงมหาดไทย 

และจำเป็นต้องให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นผู้ดำเนินการ โดยมีความจำเป็นต้องใช้จ่าย
จากงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและงบประมาณดังกล่าวไม่เพียงพอและ    
ไม่ต้องด้วยเงื่อนไขการใช้จ่ายเงินสะสมข้อ 97 ปลัดกระทรวงมหาดไทยอาจอนุมัติยกเว้น   
ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใช้จ่ายจากเงินสะสมได้ โดยความเห็นชอบของรัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงมหาดไทย  

ข้อ 99 กรณีที่งบประมาณรายจ่ายประกาศใช้บังคับแล้ว มีค่าใช้จ่ายด้านบุคลากร
เพิ ่มข ึ ้นในระหว่างปีงบประมาณ หากมีงบประมาณไม่เพียงพอที ่จะจ่ายหรือไม่ได้               
ตั้งงบประมาณเพื่อการนั้นไว้ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจ่ายขาดเงินสะสมได้ โดยได้รับ
อนุมัติจากผู้บริหารท้องถิ่น ในกรณีดังต่อไปนี้  

(1) มีการรับโอน เล่ือนระดับ เล่ือนขั้นเงินเดือนพนักงานส่วนท้องถิ่น  
(2) เบิกเงินให้ ผู ้บริหารท้องถิ ่น ผู ้ช่วยผู ้บริหารท้องถิ ่น สมาชิกสภาท้องถิ่น 

เลขานุการผู้บริหารท้องถิ่น เลขานุการสภาท้องถิ่น ที่ปรึกษาผู้บริหารท้องถิ่น พนักงาน     
ส่วนท้องถิ่น ตลอดจนลูกจ้างและพนักงานจ้าง ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ซึ่งมีสิทธิ
ได้รับเงินตามกฎหมายหรือระเบียบที่เกี่ยวข้อง  

(3) ค่าใช้จ่ายตาม (1) และหรือ (2) ให้ถือเป็นรายจ่ายในปีงบประมาณนั้น 

ข้อ 100 ในกรณีฉุกเฉินที่มีสาธารณภัยเกิดขึ้น ให้ผู้บริหารท้องถิ่นอนุมัติให้จ่ายขาด
เงินสะสมได้ตามความจำเป็นในขณะนั้น โดยให้คำนึงถึงฐานะการเงินการคลังขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นนั้น  

ข้อ 101 การวางฎีกาเบิกเงินสะสมตามข้อ 97 และข้อ 99 ให้ดำเนินการวางฎีกา
เบิกเงินสะสมได้เฉพาะตามจำนวนที่จะต้องจ่ายจริงและจะถึงกำหนดเวลาที่ต้องจ่ายเงิน หรือ
วางฎีกาเบิกเงินสะสมเป็นงวด ๆ ตามความจำเป็น  

ข้อ 102 ให้หน่วยงานคลังจัดทำรายงานเงินสะสม ณ วันสิ ้นเดือนมีนาคมและ
กันยายน ตามแบบรายงานที่กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นกำหนดส่งให้สำนักงานส่งเสริม
การปกครองท้องถิ ่นจังหวัดตรวจสอบแล้วรายงานให้ผู ้ว่าราชการจังหวัดทราบภายใน     
เดือนเมษายนและตุลาคมของทุกปี  
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หมวด 9 
การถอนคืนเงินรายรับและการจำหน่ายหนี้สูญ 

 
ข้อ 103 กรณีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้รับเงินรายรับ และต่อมามีการขอคืน   

ในลักษณะลาภมิควรได้ภายในกำหนดอายุความ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นถอนคืน     
เงินรายรับ โดยถือปฏิบัติตามข้อ 104 และข้อ 105  

ข้อ 104 การถอนคืนเงินรายรับตามข้อ 103 ให้ตรวจสอบและมีสาระสำคัญ ดังนี้  
(1) เหตุผลความจำเป็นในการถอนคืนเงินรายรับที่นำส่งเป็นเงินรายรับที่นำส่งแล้ว  
(2) หลักฐานเอกสารที่เกี่ยวข้องอื่น ๆ เช่น หลักฐานแสดงการยกเลิกการจัดซื้อ  

จัดจ้าง คำขอคืนเงิน ค่าซื้อเอกสาร หนังสือแจ้งให้รับผิดชดใช้จากการละเมิด เป็นต้น  

ข้อ 105 วิธีปฏิบัติในการถอนคืนเงินรายรับ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นปฏิบัติ 
ดังนี้   

(1) ขอเงินคืนภายในปีงบประมาณที่รับเงิน เมื่อตรวจสอบแล้วเห็นว่าถูกต้อง      
ให้จ่ายคืนเงินรายรับดังกล่าว โดยต้องได้รับอนุมัติจากผู้บริหารท้องถิ่น  

(2) ขอเงินคืนภายหลังจากปีงบประมาณที่รับเงินรายรับ เมื่อตรวจสอบแล้วเห็นว่า
ถูกต้อง ให้จ่ายขาดเงินสะสมได้ โดยต้องได้รับอนุมัติจากสภาท้องถิ่น 

ข้อ 106 หากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมิอาจจัดเก็บหนี้จากลูกหนี้ที่ค้างชำระ  
เกินกว่าสิบปีขึ้นไป ด้วยเหตุหนึ่งเหตุใด และได้ดำเนินการแล้ว ดังนี้  

(1) เร่งรัดติดตามให้มีการชำระหนี้แล้ว แต่ไม่สามารถจัดเก็บได้เนื่องจากลูกหนี้
กลายเป็นบุคคลล้มละลาย ยากจน ไม่มีทรัพย์สินจะเรียกชำระหนี้ได้ หรือกฎหมายมิได้    
เปิดช่องให้กระทำได้  

(2) กรณีที่ลูกหนี้ตายหรือสาบสูญ ผู้รับพินัยกรรมหรือทายาทผู้รับมรดกต้องเป็น
บุคคลที่มีลักษณะเช่นเดียวกับที่ได้ระบุไว้ใน (1) 

ให ้องค ์กรปกครองส ่วนท้องถ ิ ่นจำหน่ายหนี ้ส ูญจากบัญชีล ูกหน ี ้ โดยได ้รับ             
ความเห็นชอบจากผู้บริหารท้องถิ่น และได้รับอนุมัติจากสภาท้องถิ่น              

หลักเกณฑ์การจำหน่ายหนี้สูญ ให้เป็นไปตามที่ปลัดกระทรวงมหาดไทยกำหนด    
ส่วนวิธีการบันทึกบัญชีให้เป็นไปตามมาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบายการบัญชีภาครัฐ                   
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หมวด 10 
การตรวจเงิน 

 
ข้อ 107 ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดทำบัญชีและทะเบียนรายจ่าย รวมทั้ง

สรรพบัญชีหรือทะเบียนอื่นใดตามที่กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นกำหนด 
การจัดทำบัญชีโดยระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นให้เป็นไป

ตามหมวด 11  

ข้อ 108 ให้ห ัวหน้าหน่วยงานคลังทำรายงานรายรับจร ิงและรายจ่ายจริง            
ตามงบประมาณรายจ่ายและงบทดลองเป็นรายเดือนเสนอปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
เพื ่อนำเสนอผู ้บริหารท้องถิ ่นเพื ่อทราบในฐานะหัวหน้าผู ้บังคับบัญชา และส่งสำเนา          
ให้ผู้ว่าราชการจังหวัด สำหรับองค์การบริหารส่วนตำบลให้ส่งนายอำเภอ  

ข ้อ  109 ให ้ห ั วหน ้ าหน ่ วยงานคล ั งจ ัดทำรายงานการเง ิน  ตามแบบที่
กระทรวงการคลังกำหนด เพื ่อส่งให้สำนักงานการตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบภายใน         
เก้าสิบวันนับแต่วันสิ้นปี พร้อมส่งให้กระทรวงการคลังด้วย และส่งสำเนาให้ผู้ว่าราชการ
จังหวัดกรณีองค์การบริหารส่วนจังหวัดและเทศบาล ส่งนายอำเภอกรณีองค์การบริหาร     
ส่วนตำบล  

ข้อ 110 ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศสำเนารายงานการเงินตามข้อ 109 
โดยเปิดเผย เพื ่อให้ประชาชนทราบ ณ สำนักงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นในเวลา        
อันสมควร  

ข้อ 111 ในการตรวจสอบบัญชีและหลักฐานการรับจ่ายเงิน ให้หัวหน้าหน่วยงาน    
ผู้เบิกหรือรับเงิน และหรือหัวหน้าหน่วยงานคลัง มีหน้าที่ให้คำชี้แจงและอำนวยความสะดวก
แก่เจ้าหน้าที่ของสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน  

ข้อ 112 ให้สำนักงานส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจังหวัดตรวจสอบการจัดทำบัญชี
และรายงานการเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอย่างน้อยปีละหนึ่งครั้ง พร้อมทั้งรายงาน
ให้ผู้ว่าราชการจังหวัดทราบภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ได้ทำการตรวจสอบแล้วเสร็จ   
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ผู้บริหารท้องถิ่น ผู้ว่าราชการจังหวัด อธิบดีกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่ น หรือ

ปลัดกระทรวงมหาดไทย อาจให้ผู้เชี่ยวชาญบัญชีทำการตรวจสอบบัญชีการเงินขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ ่นเป็นการภายในได้ สำหรับองค์การริหารส่วนตำบลให้นายอำเภอ
ดำเนินการดังกล่าวได้เช่นกัน 

 
หมวด 11 

ระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(Electronic Local Administrative Accounting System : e-LAAS) 

 
ข้อ 113 ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดทำบัญชีโดยระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ของ

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (Electronic Local Administrative Accounting System : 
e-LAAS) ซึ่งอย่างน้อยประกอบด้วยระบบการทำงาน 4 ระบบ ดังนี้  

(1) ระบบงบประมาณ ประกอบด้วย การจัดทำข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่าย
ประจำปี ข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม เทศบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปี 
หรือเทศบัญญัติงบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม การโอน และการแก้ไข เปลี่ยนแปลงคำชี้แจง
งบประมาณ รวมทั้งการควบคุมงบประมาณและรายงานยอดงบประมาณคงเหลือ  

(2) ระบบรายรับ ประกอบด้วย การรับเง ินทุกประเภท รวมทั ้งการออก
ใบเสร็จรับเงิน และหลักฐานการรับเงิน รายงานและทะเบียนต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง   

(3) ระบบรายจ่าย ประกอบด้วย การก่อหนี้ผูกพันและการเบิกจ่ายเงิน รวมทั้ง
การจัดทำฎีกา รายงานและทะเบียนต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง   

(4) ระบบบัญชี ประกอบด้วย การจัดทำบัญชีและทะเบียนต่าง ๆ รวมทั้ง        
การจัดทำรายงานการเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

ข้อ 114 ให้กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ ่นวางระบบ กำหนดวิธีปฏิบัติงาน        
การบริหาร พัฒนาระบบการส่งเสริมและกำกับดูแลการปฏิบัติงานระบบบัญชีคอมพิวเตอร์
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
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ข้อ 115 ให้สำนักงานส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจังหวัด ส่งเสริมและสนับสนุน 

รวมทั้งกำกับดูแลการปฏิบัติงานในระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ให้เป็นไปตามที่กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นกำหนด 

  
บทเฉพาะกาล 

 
ข้อ 116 การรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การถอนเงิน การเก็บรักษาเงิน 

และการตรวจเงินใดที ่อยู ่ในระหว่างดำเนินการ และยังไม่แล้วเสร็จในวันที ่ระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยฉบับนี ้ใช้บังคับ ให้ดำเนินการต่อไปตามระเบียบหรือหลักเกณฑ์            
ที่ใช้บังคับอยู่เดิม จนกว่าจะแล้วเสร็จ  

ข้อ 117 บรรดาแบบพิมพ์และเอกสารใด ๆ ที่ใช้ในการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน     
การฝากเง ิน การถอนเงิน การเก็บรักษาเง ิน และการตรวจเง ินขององค์กรปกครอง           
ส่วนท้องถิ่น ตลอดจนแบบบัญชี และทะเบียนต่าง ๆ ให้ใช้แบบเดิมไปพลางก่อน จนกว่า  
กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นจะได้กำหนดให้เป็นไปตามระเบียบนี้ 

ข้อ 118 หากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นมีบัญชีลูกหนี้เงินยืมเงินสะสมซึ่งต้อง      
ตั ้งงบประมาณรายจ่ายชดใช้คงค้างตามบัญชี ให้ปรับปรุงบัญชีตามแบบที่กรมส่งเสริม          
การปกครองท้องถิ่นกำหนด  

ข้อ 119 บรรดาหนังสือสั่งการที่ออกตามความในระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย
การรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2547 และที่แก้ไขเพิ่มเติม ให้ใช้บังคับต่อไป จนกว่าจะมีการ
กำหนดขึ้นใหม ่ 

ข้อ 120 ให้นำเงินทุนสำรองเงินสะสมที่มีอยู่ในวันที่ระเบียบนี้ใช้บังคับไปรวมกับ   
เงินสะสม 
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ข้อ 121 การดำเนินการตามข้อ 103 แห่งระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย    

การรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2547 เรื่องใดที่อยู่ในระหว่างการพิจารณาและยังดำเนินการ    
ไม่แล้วเสร็จในวันที่ระเบียบกระทรวงมหาดไทยฉบับนี้ใช้บังคับ ให้คืนเรื่องให้องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นภายในสามสิบวันนับแต่ระเบียบนี้ใช้บังคับ เพื่อให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ดำเนินการตามกฎหมายว่าด้วยการตรวจเงินแผ่นดิน  
 
   ประกาศ ณ วันที่ 9 ตุลาคม พ.ศ. 2566 
                 อนุทิน ชาญวีรกูล 
       รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย 
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ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน 
และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 25695 
  

ข้อ 2 ระเบียบนี ้ให้ใช้บังคับตั ้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษา       
เป็นต้นไป  

 
 
 
 

วราภรณ์ พยัคฆ์รังสี/เรียบเรียง 
20 มกราคม 2569 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  
5 ราชกิจจานุเบกษา เล่ม 143 /ตอนพเิศษ 17 ง/หน้า 1/19 มกราคม 2569 

 
 
 


